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Departamentul	 (Direc ţ ia): 	Administrativ

PROCEDURĂ	FORMALIZATĂ	
privind

Accesul 	si 	uti l izarea	fondului 	de	bibl ioteca

COD:	PO-ADM-04

Documente	de	referinţă:

Ordinul 	nr. 	200/2016	privind	modificarea	şi 	completarea	Ordinului 	secretarului 	general 	al
Guvernului 	nr. 	400/2015	pentru	aprobarea	Codului 	controlului 	 intern/managerial 	al

enti tăţi lor	publ ice.

Ediţ ia: 	I

Rev iz ia: 	I
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1. 	 Lista	 responsabi l i lor	 cu	 elaborarea, 	 veri ficarea	 și 	 aprobarea	 ediţiei 	 sau, 	 după	 caz , 	 a
reviz iei 	 în	cadrul 	ediţiei 	proceduri i 	 formal izate

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii /
operaţ iunea

Numele	și	prenumele Funcţ ia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Ciobotaru	Mihai Adminis trator 03.10.2016

1.2. Av izat Andr ioaie	Ana	Mar ia Responsabil	Comis ie	Monitor izare 03.10.2016

1.3. Aprobat Hulea	Cons tantina Direc tor 03.10.2016
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2. 	Si tuaţia	ediţi i lor	și 	a	reviz i i lor	 în	cadrul 	ediţi i lor	proceduri i 	 formal izate

Nr.
Crt

Ediţ ia	sau,	după
caz ,	reviz ia	în
cadrul	ed iţ iei

Componenta	revizu ită Modalitatea	reviz iei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediţ iei	sau
reviz iei
ediţ iei

0 1 2 3 4

2.1. Ediţ ia	I X X 01.07.2015

2.2. Rev iz ia	I
-	Leg isla ţie 	primară

-	Leg isla ţie 	secundară

Modi ficări 	leg isla tive
(conform	Ord inu lu i
200/2016)

03.10.2016
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3. 	Lista	cuprinzând	persoanele	 la	care	se	di fuzează	ediţia	sau, 	după	caz , 	 reviz ia	din	cadrul
ediţiei 	proceduri i 	 formal izate

Nr.
Crt

Scopul
d ifuzării

Ex.
nr.

Compart iment Funcţ ia Nume	și	prenume Data
primirii

Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

3.1.
Aplicare,
Informare

1 Direc tor Hulea	Cons tantina 03.10.2016

3.2.
Aplicare,
Informare

2
Comis ie
Monitor izare

Responsabil	Comis ie
Monitor izare

Andr ioaie	Ana	Mar ia 03.10.2016

3.3.
Aplicare,
Ev idenţă,
Arhivare

3 Adminis trat iv Adminis trator Ciobotaru	Mihai 03.10.2016

3.4. Aplicare 4 Sec retar iat Sec retar 	Sef Opincă	Mar ia	Gabr iela 03.10.2016
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4. 	Scopul 	proceduri i 	 formal izate

4.1	Stabi lește	modul 	de	real izare	a	activi tăţi i , 	compartimentele	și 	persoanele	 impl icate:

4.2	Dă	asigurări 	cu	privire	 la	existenţa	documentaţiei 	adecvate	derulări i 	activi tăţi i :

4.3	Asigură	continuitatea	activi tăţi i , 	 inclusiv	 în	condiţi i 	de	 fluctuaţie	a	personalului :

4.4	Spri j ină	auditul 	și /sau	al te	organisme	abi l i tate	 în	acţiuni 	de	auditare	și /sau	control ,
iar	pe	manager, 	 în	 luarea	deciz iei :

4.5	Alte	scopuri 	specifice	proceduri i 	 formal izate:
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5. 	Domeniul 	de	apl icare	a	proceduri i 	 formal izate

5.1	Precizarea	(definirea)	activi tăţi i 	 la	care	se	referă	procedura	operaţională:

Procedura	 se	 referă	 la	 ac t iv i tatea	 de	 acces 	 ș i	 ut i l izare	 a	 fondului	 de	 bibl iotecă	 ș i
CDI .

5.2	 Del imitarea	 expl ici tă	 a	 activi tăţi i 	 procedurate	 în	 cadrul 	 portofol iului 	 de	 activi tăţi
desfășurate	de	enti tatea	publ ică:

Act iv itatea	 es te	 relevantă	 ca	 importanţă, 	 f i ind	 procedurată	 dis t inc t 	 în	 cadrul
ins t i tuţ iei.

5.3	 Listarea	 principalelor	 activi tăţi 	 de	 care	 depinde	 și /sau	 care	 depind	 de	 activi tatea
procedurată:

De	 ac t iv itatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 ac t iv i tăţ i 	 din	 cadrul	 ins t i tuţ iei,
datorită	 rolului	pe	care	aceas tă	ac t iv itate	 î l 	 are	 în	cadrul	derulări i 	 corec te	ș i	 la	 t imp
a	 tuturor	proceselor.

5.4	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și /sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale
activi tăţi i 	procedurate:

5.4.1	Compartimente	 furnizare	de	date

Toate	s t ruc turi le

5.4.2	Compartimente	 furnizoare	de	rezultate:

Toate	s t ruc turi le

5.4.3	Compartimente	 impl icate	 în	procesul 	activi tăţi i :

Adminis t rat iv
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6. 	Documente	de	referinţă	 (reglementări )	apl icabi le	activi tăţi i 	procedurate

6.1. 	Reglementări 	 internaţionale:

-	Nu	es te	cazul

6.2. 	Legislaţie	primară:

-	 Ordinul	 nr. 	 200/2016	 -	 modif icarea	 ş i	 completarea	 Ordinului	 secretarului	 general	 al
Guvernului	 nr. 	 400/2015	pentru	aprobarea	Codului	 controlului	 intern/managerial	 al	 ent i tăţ i lor
publice	a	apărut 	 în	Monitorul	Of ic ial, 	Partea	 I 	nr. 	275	din	12.04.2016

-	 Ordinul	 nr. 	 201/2016	 pentru	 aprobarea	 Normelor	 metodologice	 priv ind	 coordonarea,
îndrumarea	 metodologică	 ş i	 supravegherea	 s tadiului	 implementări i 	 ş i 	 dezvoltări i 	 s is temului
de	 control	 intern	 managerial	 la	 ent i tăţ i le	 publice	 a	 apărut 	 în	 Monitorul	 Of ic ial, 	 Partea	 I 	 nr.
276	din	12.04.2016

-	 OSGG	 nr.400/2015	 –	 pentru	 aprobarea	 Codului	 controlului	 intern/managerial	 al
ent i tăţ i lor	publice

-	 O.M.E.C.T. 	 nr. 	 1409/2007	 priv ind	 s t rategia	 M.E.C.T. 	 cu	 priv ire	 la	 reducerea
fenomenului	de	v iolenţă	 în	unităţ i le	de	 învăţământ 	preunivers itare

-	Legea	nr. 	35/2007	priv ind	c reş terea	s iguranţei	 în	unităţ i le	de	 învăţământ”
-	Legea	nr. 	87/2006	pentru	aprobarea	Ordonanţei	de	Urgenţă	a	Guvernului	nr. 	25/2007	cu

priv ire	 la	as igurarea	cal i tăţ i i 	educaţ iei
-	Legea	16/1996	a	Arhivelor	Naţ ionale	ac tual izată
-	 Standardele	 de	 acreditare	 ş i	 evaluare	 periodică	 a	 unităţ i lor	 de	 învăţământ

preunivers itar	 -	anexa	H.G. 	nr. 	21/10.01.2007
-	 Standardele	 de	 referinţă	 ş i	 indicatori	 de	 performanţă	 pentru	 evaluarea	 ş i	 as igurarea

cali tăţ i i 	 în	 învăţământul	preunivers itar	 -	H.G. 	nr. 	1534/25.11.2008
-	 OMEN	 nr.5.115/15.12.2014	 priv ind	 aprobarea	 Regulamentului	 de	 Organizarte	 s i

Func t ionare	a	Unitat i lor	de	 Invatamant 	Preunivers itar	 (ROFUIP)

6.3. 	Legislaţie	secundară:

-	Nu	es te	cazul

6.4. 	Alte	documente, 	 inclusiv	reglementări 	 interne	ale	enti tăţi i 	publ ice:

-	Regulamentul	de	ordine	 interioară	al	 ins t i tuţ iei
-	P lanul	de	pază	al	 ins t i tuţ iei
-	Programul	de	dezvoltare
-	Regulamentul	de	 func ţ ionare	al	Comis iei	de	Monitorizare
-	Regulamentul	de	organizare	ş i	 func ţ ionare	al	 ins t i tuţ iei
-	Regulamentul	 Intern	al	 Ins t i tuţ iei
-	Dec iz i i /Dispoz iţ i i 	ale	Conducătorului	 Ins t i tuţ iei
-	Circuitul	documentelor;
-	Ordine	ş i	metodologi i 	emise	de	M.E.C.T. ;
-	A lte	ac te	normat ive
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7. 	Defini ţi i 	și 	abrevieri 	ale	 termeni lor	uti l izaţi 	 în	procedura	operaţională

7.1. 	Defini ţi i 	ale	 termeni lor:

Nr.
Crt .

Termenul Def in iţ ia	și	/ 	sau,	dacă	este	cazul,	actu l	care	def inește	termenul

1. Procedura

  	Prezentarea	formalizată,	în	s c r is ,	a	tuturor 	paș ilor 	ce	trebuie	urmaţi,
a	metodelor 	de	 luc ru	 s tabilite	 ș i	 a	 regulilor 	 de	aplicat	 în	 vederea	 realizăr ii
ac t iv ităţ ii, 	c u	pr iv ire	 la	aspec tul	procesual.

  	 Procedura	 trebuie	 înţeleasă	 ca	 un	 set	 de	 ins truc ţiuni	 s c r ise	 care
fundamentează	o	ac ţiune	sau	ac tiv itate	repetit iv ă	din	 ins tituţ ia	publică.

2. Procedura	de	s is tem

  	 Procedura	care	 desc r ie	 o	 ac tiv itate	 sau	 un	 proces 	care	 se
des făşoară	 la	 nivelul	 tuturor 	 direc tiilor /serv ic ilor /compar timentelor 	 din
cadrul	 ins tituţ iei, 	numite	ş i	"procedur i	generale" .

  	 Nu	 se	 cons ideră	 de	 s is tem	 acele	 procedur i	 care	 presupun	 doar 	 o
implicare	limitată	a	direc ţiilor 	de	spec ialitate.

3. Procedura	operaţională

  	Prezentarea	formalizată,	în	s c r is ,	a	tuturor 	paş ilor 	ce	trebuie	urmaţi,
a	metodelor 	de	 luc ru	 s tabilite	 ş i	 a	 regulilor 	 de	aplicat	 în	 vederea	 realizăr ii
ac t iv ităţ ii, 	 c u	 pr iv ire	 la	 aspec tul	 procesual.	 Mai	 sunt	 cunoscute	ş i	 sub
denumir ile	 de	 „procedur i	 spec if ic e” ,	 „procedur i	 de	 proces ” ,	 „procedur i
formalizate” 	etc .

  	 Metodele	 de	 luc ru	 ş i	 procedur ile	 formalizate	 sunt	 spec if ic e	 f iecărei
ins t itu ţ i i	ş i	c ons t i t u ie	obiec tul	 s is temului	 de	 control	 manager ial	 intern,
respec tiv 	al	s tandardului	 int itulat	„Procedur i” .

  	Pentru	ca	procedur ile	să	reprez inte	 ins trumente	efic iente,	 trebuie	să
îndeplinească	un	număr 	de	condiţ ii	esenţiale:

Să	f ie:
  	- 	s c r ise	ş i	 formalizate	pentru	f iecare	ac tiv itate	pr inc ipală	în	par te,
  	- 	s imple	ş i	spec if ic e,
  	- 	ac tualizate	în	mod	permanent,
  	- 	aduse	la	cunoş tinţa	salar iaţ ilor ,	precum	ş i	ter ţ ilor 	daca	es te	cazul	,
  	- 	bine	înţelese	ş i	bine	aplicate,
  	- 	să	nu	f ie	redundante.

4. Document

  	 Dispoz iţ ii, 	 preveder i	 etc .	 s c r ise	 pe	 supor t	 de	 hâr t ie	 sau	 magnetic
(dis kete,	 CD-ur i	 etc .) , 	 care	 reglementează	 modul	 de	 efec tuare	 a	 unor
ac tiv ităţ i	ş i/ 	sau	prec izează	cer inţe	pentru	aces tea.	Documentele	pot	 f i	de
provenienţă	 internă:	 ROF,	 f iş ele	 pos tur ilor ,	 Regulamente	 interne	 pr iv ind
des fasurarea	 ac tiv itat ii	 dar 	 ş i	 ex ternă:	 s tandarde,	 legi,	presc r ipţ ii,
ins truc ţiuni	 ş i	 or ice	 alte	 documente	 cu	 carac ter 	 normativ ,	tehnice	 sau
legis laţ ie

5. Aprobare
  	 Confirmarea	 sc r isă,	 semnătura	 ş i	 datarea	 aces teia,	 a	 autor ităţ ii

desemnate	 de	 a	 f i	 de	 acord	 cu	 aplicarea	 respec tivului	 document	 în
organizaţie.

6. Ver if ic are
  	Confirmare	pr in	 examinare	 ş i	 furnizare	de	dovez i	 obiec tive	de	 către

autor itatea	 desemnată	 (ver if ic ator ) ,	 a	 faptului	 că	 sunt	 satis făcute
cer inţele	spec if ic ate,	 inc lus iv 	cer inţele	SCIM.
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7. Încetare	executare	s ilită

  	Executarea	s ilită	încetează	dacă:
  	   	 a) 	 s -au	 s t ins 	 integral	 obligaţiile	 f is cale	 prevăzute	 în	 t it lul

executor iu,	 inc lus iv 	obligaţiile	de	plată	accesor ii, 	 cheltuielile	de	executare
ş i	or ice	alte	sume	s tabilite	în	sarc ina	debitorului, 	potr iv it 	 legii;

  	  	b) 	a	fos t	des fiinţat	t it lul	executor iu;
  	  	c ) 	în	alte	cazur i	prevăzute	de	lege.Legea	207/2015	ar t	234

8. Ediţ ie	a	unei	procedur i
  	 Forma	 iniţ ială	 sau	ac tualizată,	 după	 caz ,	 a	 unei	 procedur i, 	 aprobată

ș i	difuzată

9. Rev iz ia	în	cadrul	unei	ediţ ii
  	 Ac ţiunile	 de	 modif icare,	 adăugare,	 supr imare	 sau	 altele	 asemenea,

după	 caz ,	 a	 uneia	 sau	 a	 mai	 multor 	 componente	 ale	 unei	 ediţ ii	 a
procedur ii, 	ac ţiuni	care	au	fos t	aprobate	ș i	difuzate

10. Sis tem   	Ansamblu	de	elemente	corelate	sau	în	 interac ţiune

11.
Comis ie	de	luc ru	cu	carac ter
permanent	sau	temporar

Comis ie	de	luc ru	cu	carac ter 	permanent	sau	temporar

Nr.
Crt .

Termenul Def in iţ ia	și	/ 	sau,	dacă	este	cazul,	actu l	care	def inește	termenul
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7.2. 	Abrevieri 	ale	 termeni lor:

Nr.
Crt .

Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.S. Procedura	de	s is tem

2. P.O . Procedura	operationala

3. E Elaborare

4. V Ver if ic are

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. CS Compar timent	de	spec ialitate

9. RM Reprezentantul	managementului	pentru	SMI	

10. RMC
Responsabil	 managementul	 calităţ ii, 	 mediului, 	 sănătăţii	 ș i	 secur ităţ ii

ocupaţionale

11. RMM Responsabil	mediu	
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8. 	Descrierea	proceduri i

8.1. 	General i tăţi :

Procedura	 cuprinde	 etapele	 ce	 t rebuie	 urmate, 	 metodele	 de	 luc ru	 s tabi l i te	 ş i	 reguli le	 de
aplicat 	 în	 vederea	 cunoaşteri i 	 ș i 	 apl icări i 	 de	 căt re	 salariaţ i i 	 ent i tăţ i i 	 a	 prevederi lor	 legale	 care
reglementează	ac t iv itatea	procedurată.

8.2. 	Documente	uti l izate:

8.2.1. 	Lista	și 	provenienţa	documentelor:

-	Ecusoane	pentru	v iz itatori
-	Regis t rul	pentru	ev idenţă	accesului	v iz itatori lor	 în	spaţ i i le	unităţ i i 	de	 învăţământ
-	Tabel	cu	planif icarea	serv ic iului	pe	şcoală	a	cadrelor	didac t ice

8.2.2. 	Conţinutul 	și 	 rolul 	documentelor:

-	 Documentele	 ut i l izate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 au	 rolul	 de	 a	 reglementa
modali tatea	de	 implementare	a	ac t iv ităţ i i 	procedurate.

-	 Accesul, 	 pentru	 f iecare	 Compart iment , 	 la	 legis laţ ia	 apl icabilă, 	 se	 face	 prin	 programul
informat ic 	 la	care	au	acces 	salariaţ i i 	ent i tăţ i i .

8.2.3. 	Circuitul 	documentelor:

Pentru	 as igurarea	 condiţ i i lor	 necesare	 cunoaşteri i 	 ș i 	 apl icări i 	 de	 căt re	 salariaţ i i 	 ent i tăţ i i 	 a
prevederi lor	 legale	care	 reglementează	ac t iv itatea	procedurată, 	elaboratorul	va	difuza	procedura
conform	pc t .3.

8.3. 	Resurse	necesare:

8.3.1. 	Resurse	materiale:

-	Computer
-	 Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	 (cerneală/ toner)
-	Hart ie	xerox
-	Dosare
-	Sis tem	de	supreveghere	v ideo
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8.3.2. 	Resurse	umane:

-	Conducătorul	 ins t i tuţ iei
-	Responsabilul	Comis iei	de	Monitorizare	ș i	membri i 	Comis iei	de	Monitorizare
-	Responsabilul	CEAC	ș i	membri i 	comis iei	CEAC
-	Conducători i 	de	compart imente/comis i i 	ș i 	salariaţ i i 	ent i tăţ i i , 	 în	scopul	apl icări i 	proceduri i
-	B ibl iotecar
-	Profesor	documentaris t
-	Adminis t rator
-	Șef 	compart iment 	Secretariat

8.3.3. 	Resurse	financiare:

-	Conform	Bugetului	aprobat 	al	 Ins t i tuţ iei

8.4. 	Modul 	de	 lucru:

8.4.1. 	Planificarea	operaţiuni lor	și 	acţiuni lor	activi tăţi i :

Operaţ iuni le	 ș i	 ac ţ iuni le	 priv ind	 ac t iv itatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 căt re	 toate
compart imentele, 	conform	 ins t ruc ţ iuni lor	din	prezenta	procedură.

8.4.2. 	Derularea	operaţiuni lor	și 	acţiuni lor	activi tăţi i :

Operaţ iuni le	ș i	ac t iv i tăţ i le	se	derulează	 în	s t ric t 	conformitate	cu
REGULAMENTUL	 DE	 ORGANIZARE	 ŞI 	 FUNCŢIONARE	 A	 BIBLIOTECII 	 ŞCOLARE	 ŞI 	 A

CENTRULUI	DE	DOCUMENTARE	ŞI 	 INFORMARE
Dispoz iţ i i 	generale
  	 Art .1. 	 Prezentul	 regulament 	 es te	 elaborat 	 conform	 art icolelor	 70, 	 242, 	 247, 	 249, 	 250	 ş i

262	din	Legea	Educaţ iei	Naţ ionale	nr. 	1/2011.
  	 Art .2. 	 În	 unităţ i le	 de	 învăţământ 	 preunivers itar	 se	 organizează	 ş i	 func ţ ionează	 s t ruc turi

info-documentare: 	 centre	 de	 documentare	 ş i	 informare	 sau	 bibl iotec i	 şcolare. 	 La	 nivelul	 unei
unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 nu	 pot 	 f i 	 organizate	 ş i	 nu	 vor	 func ţ iona	 ambele	 s t ruc turi 	 info-
documentare.

  	Art .3. 	 (1)	Bibl iotec i le	 şcolare, 	 respec t iv 	 centrele	de	documentare	 ş i	 informare	din	unităţ i le
de	 învăţământ 	 deservesc , 	 pe	 niveluri 	 de	 competenţă, 	 benef ic iari i 	 educaţ iei: 	 elev i i , 	 cadrele
didac t ice	 ş i	 comunitatea	 locală, 	 în	 scopul	 îmbunătăţ iri i 	 cal i tăţ i i 	 procesului	 educaţ ional	 ş i	 al
învăţări i 	pe	 tot 	parcursul	v ieţ i i .

  	   	 (2)	 B ibl iotec i le	 şcolare	 ş i	 centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare, 	 în	 conformitate	 cu
func ţ i i le	 spec if ice, 	 sus ţ in	 implementarea	 poli t ic i lor	 educaţ ionale	 pe	 niveluri 	 de	 s tudi i , 	 prof i luri ,
spec ial izări, 	 spri j ină	 real izarea	 obiec t ivelor	 prevăzute	 în	 procesul	 de	 reformă	 a	 învăţământului
românesc , 	 răspunzând	nevoilor	de	 informare	ş i	documentare	a	 tuturor	benef ic iari lor.

  	 Art .4. 	 (1)	 La	 nivelul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 se	 elaborează	 poli t ica	 documentară, 	 integrată
în	pol i t ica	educaţ ională.

  	  	 (2)	Poli t ica	documentară	 reprez intă	un	s is tem	de	valori 	 ş i 	ac ţ iuni	 în	domeniul	 informări i
ş i 	 documentări i 	 v izând	 cele	 pat ru	 domenii: 	 curriculum,	 resurse	 umane, 	 resurse	 materiale	 ş i
f inanc iare, 	 relaţ i i 	ş i 	dezvoltare	comunitară.

  	  	 (3)	 Poli t ica	 documentară	 cuprinde, 	 la	 nivelul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ , 	 elemente	 priv ind
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poli t ica	 de	 cons t i tuire	 a	 colec ţ i i lor, 	 o	 pol i t ică	 de	 achiz iţ i i 	 a	 resurselor	 info-documentare	 în
vederea	 dezvoltări i 	 colec ţ i i lor, 	 completări i 	 ş i 	 ac tual izări i 	 fondului	 documentar	 în	 raport 	 cu
nevoile	 de	 informare	 ş i	 formare	 a	 ut i l izatori lor, 	 o	 pol i t ică	 de	 ges t ionare, 	 organizare	 ş i	 punere	 la
dispoz iţ ie	 a	 informaţ iei	 ş i	 a	 fondului	 documentar, 	 de	 as igurare	 a	 accesului	 l iber	 la	 informaţ ie, 	 o
poli t ică	de	 formare	 în	domeniul	 info-documentar	prin	 intermediul	ac ţ iuni lor	pedagogice, 	 culturale
ş i	 a	 parteneriatelor, 	 de	 real izare	 ş i	 promovare	 a	 educaţ iei	 pentru	 informaţ ie	 s i	 a	 unei	 culturi 	 a
informat iei, 	 de	 ident if icare	 a	 nevoilor	 ut i l izatori lor	 în	 materie	 de	 informaţ ie, 	 o	 pol i t ică	 de
promovare	 ş i	 comunicare	 asupra	 ac ţ iuni lor	 în	 domeniul	 info-documentar, 	 o	 pol i t ică	 de	 evaluare
a	demersului	ş i	a	competenţelor	ut i l izatori lor	 în	domeniul	 info-documentar.

  	  	 (4)	 In	 documentele	 de	 proiec tare	managerială	 a	 unităţ i lor	 de	 învăţământ 	 vor	 f i 	 cuprinse
ţ inte, 	 opţ iuni	 s t rategice	 ş i	 obiec t ive	 spec if ice	 domeniului	 informări i 	 ş i 	 documentări i 	 real izate
prin	planuri	operaţ ionale, 	corelate	cu	poli t ica	documentară	a	şcol i i .

  	 Art .5. 	 B ibl iotec i le	 şcolare	 ş i	 centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare	 as igură	 accesul	 la
resursele	Plat formei	Şcolare	de	e-learning	ş i	B ibl iotec i i 	Şcolare	Virtuale.

  	 Art .6. 	 Regulamentul	 de	 ordine	 interioară	 al	 unităţ i lor	 de	 învăţământ 	 inc lude	 prevederi
spec if ice	 organizări i 	 ş i 	 func ţ ionări i 	 bibl iotec i i 	 şcolare, 	 respec t iv 	 a	 centrului	 de	 documentare	 ş i
informare.

SECŢIUNEA	A. 	CENTRELE	DE	DOCUMENTARE	ŞI 	 INFORMARE	(CDI)
  	Art .7. 	Centrul	de	documentare	ş i	 informare	es te	o	s t ruc tura	 info-documentara	modernă, 	un

centru	 de	 resurse	 pluridisc ipl inare	 ş i	mult imedia, 	 care	 oferă	 benef ic iari lor	 un	 spaţ iu	 de	 formare,
comunicare, 	 informare	 ş i	 de	 exploatare	 a	 noi lor	 tehnologi i 	 educaţ ionale, 	 un	 loc 	 de	 cultură,
deschidere, 	 întâlnire	ş i	 integrare.

  	 Art .8. 	 (1)	 CDI 	 concentrează	 în	 acelaş i	 spaţ iu	 un	 fond	 documentar	 ac tual izat ,
pluridisc ipl inar, 	 pe	 suporturi 	 mult iple, 	 adaptat 	 nevoilor	 benef ic iari lor	 ş i	 spec if icului	 unităţ i i 	 de
învăţământ , 	mij loace	 de	 documentare	 ş i	 informare, 	 echipamente	 ş i	 ins t rumente	 de	 exploatare	 a
resurselor, 	 un	 spaţ iu	 adaptat 	 organizări i 	 ş i 	 des făşurări i 	 ac t iv i tăţ i lor	 spec if ice, 	 precum	 ş i
personal	 cal i f icat 	 în	 domeniul	 ş t i inţelor	 documentări i 	 ş i 	 informări i . 	 CDI 	 deserveş te	 înt reaga
comunitate	educat ivă	a	unităţ i i 	de	 învăţământ 	ş i	es te	parte	 integrantă	a	unităţ i i 	de	 învăţământ .

  	   	 (2)	 CDI 	 contribuie	 la	 as igurarea	 egali tăţ i i 	 de	 şanse	 a	 elev i lor	 proveniţ i 	 din	 medii
culturale, 	 economice	 s i	 soc iale	 diferi te	 prin	 fac i l i tarea	 accesului	 la	 informaţ ie	 s i	 serv ic i i
spec if ice	des t inate	elev i lor, 	cadrelor	didac t ice	ş i	membri lor	comunităţ i i 	 locale.

  	   	 (3)	 Prin	 c rearea	 CDI	 se	 urmăreş te	 dezvoltarea	 ş i	 modernizarea	 s t ruc turi lor	 info-
documentare	 ex is tente	 la	 nivelul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ , 	 divers if icarea	 serv ic i i lor	 spec if ice	 ş i	 a
resurselor	 documentare, 	 întărirea	 rolului	 pedagogic 	 a	 personalului	 încadrat , 	 dezvoltarea	 ofertei
de	 ac t iv itate	 şcolară	 ş i	 ex t raşcolară, 	 favorizarea	 accesului	 la	 documentaţ ie	 ac tuală	 a	 tuturor
ut i l izatori lor	 ş i	 la	 expert iza	 unui	 personal	 cal i f icat 	 în	 domeniul	 ş t i inţelor	 documentări i 	 ş i
informări i .

  	  	 (4)	 CDI 	 se	 organizează	 unitar	 pentru	 înt reaga	 unitate	 de	 învăţământ 	 căreia	 î i 	 aparţ ine,
preia	ş i	 integrează	 fondul	documentar	al	bibl iotec i i 	şcolare.

  	 Art .9. 	Mis iunea	 centrului	 de	 documentare	 ş i	 informare	 es te	 de	 a	 forma	 ş i	 de	 a	 dezvolta	 o
cultură	 informaţ ională, 	 de	 a	 part ic ipa	 la	 as igurarea	 egali tăţ i i 	 de	 şanse	 priv ind	 accesul	 la
informaţ ie	 ş i	 documentaţ ie	 ac tuală	 a	 elev i lor	 proveniţ i 	 din	medii 	 culturale, 	 economice	 ş i	 soc iale
diferi te	 prin	 ac t iv i tăţ i 	 formale, 	 nonformale	 ş i	 informale, 	 de	 a	 dezvolta	 competenţele	 elev i lor	 în
domeniul	 info-documentar, 	 de	 a	 promova	 inovaţ ia	 didac t ică, 	 de	 a	 part ic ipa	 la	 dezvoltarea
competenţelor	 cheie	 ale	 elev i lor, 	 de	 a	 part ic ipa	 la	 dezvoltarea	 ş i	 implementarea	 unei	 pol i t ic i
documentare	 locale, 	 de	 a	 sus ţ ine	 implementarea	 poli t ic i lor	 educaţ ionale	 pe	 niveluri 	 de	 s tudi i ,
prof i luri , 	 spec ial izări	 ş i 	 de	 a	 contribui	 la	 real izarea	 obiec t ivelor	 prevăzute	 în	 procesul	 de
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reformă	a	 învăţământului.
  	 Art .10. 	 CDI 	 are	 următoarele	 func ţ i i : 	 de	 primire	 a	 benef ic iari lor, 	 de	 informare	 generală,

pedagogică, 	de	orientare	şcolară	ş i	profes ională, 	de	comunicare, 	 tehnică, 	 recreat ivă.
  	 Art .11. 	 (1)	 Centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare	 pot 	 f i 	 înf i inţate	 în	 unităţ i 	 de	 învăţământ

cu	 personali tate	 juridică	 sau	 în	 consorţ i i 	 şcolare	 din	 învăţământul	 preunivers itar	 de	 s tat 	 sau
part icular.

  	   	 (2)	 Centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare	 sunt 	 coordonate	 metodologic , 	 la	 nivel
judeţean, 	 de	 căt re	 Casele	 Corpului	 Didac t ic , 	 iar	 la	 nivel	 central	 de	 căt re	 Minis terul	 Educaţ iei,
Cercetări i , 	 Tineretului	 ş i	 Sportului, 	 prin	 Direc ţ ia	 Generală	 Management , 	 Resurse	 Umane	 ş i
Reţea	Şcolară.

  	   	 (3)	 Centrele	 de	 documentare	 ş i	 Informare	 se	 înf i inţează	 prin	 dec iz ie	 a	 direc torului
Casei	 Corpului	 Didac t ic , 	 în	 învăţământul	 de	 s tat 	 sau	 part icular, 	 pe	 baza	 c ri teri i lor	 de
eligibi l i tate	 s tabi l i te	 de	 Minis terul	 Educaţ iei, 	 Cercetări i , 	 Tineretului	 ş i	 Sportului, 	 la	 propunerea
direc torului	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 cu	 personali tate	 juridică	 sau	 a	 cons il iului	 direc tor	 al
consorţ iului	şcolar, 	cu	av izul	 inspec torului	şcolar	general.

  	   	 (4)	 Criteri i le	 de	 el igibi l i tate	 s tabi l i te	 pentru	 înf i inţarea	 unui	 CDI : 	 unitate	 din
învăţământul	 preunivers itar	 (preşcolar, 	 primar, 	 gimnaz ial, 	 l iceal	 sau	 SAM)	 cu	 personali tate
juridică, 	 de	 s tat 	 sau	 part iculară, 	 din	 mediul	 rural	 sau	 urban, 	 ex is tenţa	 unui	 spaţ iu	 în	 inc inta
unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 în	 care	 poate	 f i 	 amenajat 	 CDI , 	 cu	 respec tarea	 s tandardelor	 recomandate
cu	priv ire	 la	suprafaţă	ş i	 la	capac itatea	de	primire, 	deschidere	ş i	 implicare	din	partea	conduceri i
unităţ i i 	de	 învăţământ 	ş i	a	cadrelor	didac t ice, 	 respec t iv 	sus ţ inere	din	partea	cons il iului	 local;

  	  	 (5)	Casa	Corpului	Didac t ic 	 informează	 periodic 	MECTS	 cu	 priv ire	 la	 dezvoltarea	 reţelei
CDI	 la	nivel	 judeţean.

  	   	 (6)	 Casa	 Corpului	 Didac t ic 	 organizează	 atât 	 s tagi i 	 temat ice	 adresate	 direc tori lor
unităţ i lor	 de	 învăţământ 	 care	 sol ic i tă	 înf i inţarea	 unui	 CDI 	 ş i	 responsabil i lor	 CDI , 	 care	 v izează
spri j inirea	 unităţ i lor	 de	 învăţământ 	 în	 elaborarea	 proiec tului	 de	 amenajare	 a	 centrului	 de
documentare	 ş i	 informare	 în	 conformitate	 cu	 s tandardele	 de	amenajare, 	 cât 	 ş i	 s tagi i 	 de	 formare
cont inuă	 priv ind	 organizarea, 	 func ţ ionarea, 	 animarea	 ş i	 exploatarea	 CDI	 adresate	 profesori lor
documentariş t i , 	 dar	 ş i	 cadrelor	 didac t ice	 ş i	 didac t ice	 aux i l iare	 din	 unităţ i 	 de	 învăţământ 	 cu	CDI
func ţ ional.

  	  	 (7)	Parcurgerea	 s tagiului	 iniţ ial	 de	 formare	priv ind	amenajarea	 ş i	 func ţ ionarea	CDI	 es te
obligatorie.

  	  	 (8)	 Amenajarea	 ş i	 dotarea	 centrului	 de	 documentare	 ş i	 informare	 se	 face	 pe	 baza	 unui
proiec t 	 de	 amenajare	 real izat 	 de	 o	 echipă	 de	 proiec t 	 din	 unitatea	 de	 învăţământ 	 sub
coordonarea	 de	 direc torului	 unităţ i i 	 de	 învăţământ . 	 Proiec tul	 de	 amenajare	 es te	 aprobat 	 de
Cons il iul	 de	 Adminis t raţ ie	 al	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 ş i	 es te	 av izat 	 de	 căt re	 direc torul	 Casei
Corpului	 Didac t ic . 	 Dec iz ia	 de	 înf i inţare	 a	 CDI	 va	 f i 	 el iberată	 de	 Casa	 Corpului	 Didac t ic 	 după
validarea	proiec tului	de	amenajare.

  	   	 (9)	 Reamenajarea	 sau	 schimbarea	 locaţ iei	 centrului	 de	 documentare	 ş i	 informare	 se
realizează	 în	 baza	 unui	 proiec t 	 de	 reamenajare	 întocmit 	 la	 nivelul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ ,
aprobat 	 de	 cons il iul	 de	 adminis t raţ ie	 al	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 ş i	 av izat 	 de	 direc torul	 CCD.	 CDI
înf i inţate	 în	unităţ i le	de	 învăţământ 	nu	pot 	 f i 	des f i inţate.

Capitolul	 I . 	RESURSE	MATERIALE
  	 Art .12. 	 În	 amenajarea	 ş i	 dotarea	 centrului	 de	 documentare	 ş i	 informare	 t rebuie	 se	 ţ ine

cont 	 de	 spec if icul	 ac t iv i tăţ i lor	 derulate, 	 de	 publicul	 căruia	 i 	 se	 adresează	 (vârs ta	 elev i lor, 	 nivel
de	 s tudiu), 	 de	 part iculari tăţ i le	 ş i	 spec if icul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 în	 care	 urmează	 să	 se
înf i inţeze	ş i	să	 func ţ ioneze.
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  	 Art .13. 	 (1)	 Spaţ iul	 ş i	 resursele	 CDI	 t rebuie	 să	 as igure	 condiţ i i le	 necesare	 îndepliniri i
func ţ i i lor	sale	ş i	derulări i 	 tuturor	 t ipuri lor	de	ac t iv ităţ i .

  	  	 (2)	 In	 alocarea	 ş i	 organizarea	 spaţ iului	 pentru	Centrul	 de	Documentare	 ş i	 Informare	 se
recomandă	respec tarea	următoarelor	condiţ i i :

  	  	  	 a)	 suprafaţa	 alocată	 să	 f ie	 de	minimum	3	mp	 x 	 10%	din	 numărul	 total	 al	 elev i lor	 din
unitatea	de	 învăţământ ;

  	  	  	 b)	 capac itatea	de	primire	 (numărul	 de	 locuri)	 să	 f ie	 de	min. 	 10%	din	numărul	 total	 al
elev i lor	din	unitatea	de	 învăţământ .

  	   	 (3)	 Spaţ iul	 CDI 	 să	 f ie	 s ituat 	 în	 unitatea	 de	 învăţământ , 	 cu	 acces 	 fac i l 	 pentru	 elev i,
recomandabil 	 în	zona	centrală	a	unităţ i i 	de	 învăţământ ;

  	 Art .14. (1)	 Centrul	 de	 documentare	 ş i	 informare	 es te	 organizat 	 modular	 ş i	 as igură	 în
interiorul	 său	 următoarele	 spaţ i i 	 spec if ice: 	 spaţ iul	 de	 primire, 	 spaţ iul	 profesorului
documentaris t , 	 spaţ iul	 informat ic , 	 spaţ iul	 audio-v ideo	 ş i	 mult imedia, 	 spaţ iul	 de	 documentare
pedagogică/spaţ iul	pentru	profesori, 	 spaţ iul	 luc rări lor	documentare, 	 spaţ iul	 luc rări lor	de	 f ic ţ iune,
spaţ iul	 lec turi i 	 de	 des t indere, 	 spaţ iul	 de	 luc ru	 în	 echipă, 	 spaţ iul	 de	 luc ru	 indiv idual, 	 spaţ iul	 de
orientare	şcolară	ş i	profes ională, 	spaţ iul	de	af işaj	ş i	expoz iţ i i , 	spaţ iul	pentru	presă.

  	  	 (2)	 Spaţ i i le	 centrului	 de	 documentare	 ş i	 informare	 corespund	 func ţ i i lor	 aces tuia	 ş i	 nu
vor	 f i 	s t ric t 	del imitate	prin	cons t ruc ţ ie.

  	   	 (3)	 In	 func ţ ie	 de	 spec if icul	 şcol i i , 	 de	 numărul	 elev i lor	 ş i	 de	 spaţ iul	 disponibi l , 	 pot 	 f i
amenajate	 ş i	 alte	 spaţ i i 	 în	 interiorul	 sau	 în	 ex teriorul	CDI : 	 spaţ iul	 de	depoz itare, 	 de	 s tocare, 	 de
arhivare	etc .

  	 Art .15. 	 (1)	 Mobil ierul	 din	 CDI	 t rebuie	 să	 f ie	 adaptat 	 benef ic iari lor, 	 să	 f ie	 modular, 	 sol id,
modern	 ş i	 prac t ic , 	 să	 respec te	 normele	 de	 securitate, 	 să	 permită	 accesul	 l iber	 la	 fondul
documentar, 	precum	ş i	 reorganizarea	spaţ iului	 în	 func ţ ie	de	ac t iv ităţ i .

  	   	 (2)	 In	 organizarea	 CDI	 se	 are	 în	 vedere	 as igurarea	 accesului	 l iber	 la	 fondul
documentar, 	 cu	 as igurarea	 condiţ i i lor	 de	 spaţ iu, 	 mobil ier	 s i	 securitate	 adecvate. 	 Înălţ imea
raf turi lor	 se	 recomandă	 să	 f ie	 de	 1,60	 m-1,80	 m, 	 pentru	 învăţământul	 secundar	 inferior	 ş i
secundar	superior, 	1,50	m	pentru	 învăţământul	primar	ş i	1,30	pentru	 învăţământul	preşcolar.

  	 Art .16. 	 Echipamentele	 ş i	 aparatura	 achiz iţ ionată	 pentru	 CDI	 vor	 permite	 exploatarea
resurselor	puse	 la	dispoz iţ ia	ut i l izatori lor	 în	cadrul	CDI .

  	Art .17. 	 (1)	 In	spaţ iul	CDI 	va	 f i 	pus 	 la	dispoz iţ ie	 fondul	ac t iv 	de	publicaţ i i .
  	   	 (2)	 Pentru	 ev itarea	 supraîncărcări i , 	 se	 va	 ut i l iza	 spaţ iul	 de	 depoz itare	 pentru

documentele	mai	puţ in	sol ic i tate.
  	   	 (3)	 Const ituirea, 	 completarea	 ş i	 ac tual izarea	 fondului	 documentar	 se	 real izează	 în

func ţ ie	de	următoarele	c ri teri i :
  	   	   	 a)	 prof i lul, 	 nivelul	 de	 învăţământ 	 ş i	 spec if icul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 în	 care

func ţ ionează	CDI;
  	  	  	b)	obiec t ivele	ş i	ac t iv i tăţ i le	propuse	 în	documentele	de	planif icare	ale	CDI;
  	  	  	c )	nevoile	de	 informare	ş i	documentare	ale	benef ic iari lor;
  	  	  	 d)	 recomandări le	programelor	 şcolare	ale	disc ipl inelor	 s tudiate	 în	 şcoală	 ş i	 a	 l is telor

bibl iograf ice	 din	 manualele	 ut i l izate; 	 se	 va	 urmări	 cons t i tuirea	 unui	 fond	 documentar	 echil ibrat
pentru	 toate	c lasele, 	div iz iuni le	s i	subdiv iz iuni le	CZU	(c las if icarea	zec imala	universala)

  	   	   	 e)	 componenţa	 fondului	 sub	 aspec tul	 suporturi lor, 	 t i t luri lor	 ş i	 al	 numărului	 de
exemplare	din	 f iecare	 t i t lu;

  	  	 (4)	 Fondul	 documentar	 al	 CDI 	 va	 f i 	 în	 l imba	 română, 	 în	 l imbile	 minorităţ i lor	 naţ ionale,
dacă	 sunt 	 şcolarizaţ i 	 elev i	 aparţ inând	 unei	 minorităţ i 	 naţ ionale, 	 în	 l imbile	 de	 c irculaţ ie
internaţ ională	 predate	 în	 unitatea	 de	 învăţământ 	 respec t ivă, 	 dar	 ş i, 	 în	 func ţ ie	 de	 sol ic i tări le
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benef ic iari lor	ş i	nevoilor	 ident i f icate, 	 în	alte	 l imbi	s t răine.
  	 Art .18. 	 Fondul	 documentar	 ş i	 serv ic i i le	 oferi te	 de	 centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare

vor	 f i 	 permanent 	 ac tual izate	 pentru	 a	 permite	 o	 mai	 bună	 adaptare	 la	 nevoile	 de	 informare	 ş i
formare	 a	 ut i l izatori lor	 în	 domeniul	 info-documentar, 	 respec t iv 	 pentru	 part ic ipare	 cont inuă	 la
dezvoltarea	competentelor	cheie	ale	elev i lor.

  	 Art .19. 	 Baza	 materială	 a	 centrelor	 de	 documentare	 ş i	 informare	 es te	 as igurată	 de
comunitatea	 locală, 	 de	 Minis terul	 Educaţ iei, 	 Cercetări i , 	 Tineretului	 ş i	 Sportului	 ş i	 de	 alte
ins t i tuţ i i 	 cent rale	 sau	 locale, 	 prin	 inspec toratele	 şcolare	 sau	 direc t 	 prin	 unităţ i le	 de	 învăţământ
în	cadrul	cărora	 func ţ ionează.

Capitolul	 I I . 	RESURSE	UMANE
  	 Art .20. 	 In	 CDI	 va	 f i 	 normat 	 un	 pos t 	 de	 profesor	 documentaris t , 	 în	 conformitate	 cu

prevederi le	Legii 	1/2011, 	art . 	262	 l i t . 	g, 	coroborat 	cu	art . 	247	 l i t . 	m.
  	 Art .21. 	 Angajarea	 ş i	 încadrarea	 pe	 pos t 	 a	 profesori lor	 documentariş t i 	 se	 real izează

conform	prevederi lor	metodologiei	de	mobil i tate	elaborată	ş i	aprobată	de	MECTS.
  	 Art .22. 	 Concursul	 de	 ocupare	 a	 func ţ iei	 didac t ice	 de	 profesor	 documentaris t 	 se

organizează	 în	 conformitate	 cu	 metodologia	 de	 ocupare	 a	 pos turi lor	 / 	 catedrelor	 dec larate
vacante	 în	 învăţământul	preunivers itar	elaborată	ş i	aprobată	de	căt re	MECTS.

  	 Art .23. 	 Formarea	 cont inuă	 ş i	 evoluţ ia	 în	 carieră	 a	 profesorului	 documentaris t 	 se
realizează	 în	 conformitate	 cu	 art . 	 242	 din	 Legea	 nr.1	 /2011. 	 Prevederi	 priv ind	 part ic iparea	 la
def init ivarea	 în	 învăţământ 	 ş i	 sus ţ inerea	 gradelor	 didac t ice	 sunt 	 prezentate	 metodologia	 de
organizare	ş i	 des făşurare	a	examenului	naţ ional	pentru	def init ivarea	 în	 învăţământ , 	 respec t iv 	 în
metodologia	 pentru	 organizarea	 examenelor	 de	 sus ţ inere	 a	 gradelor	 didac t ice, 	 elaborate	 ş i
aprobate	de	MECTS.

  	 Art .24. 	 Const ituirea	 ş i	 organizarea	 ac t iv ităţ i i 	 de	 cerc 	 pedagogic 	 se	 real izează	 de	 CCD
care	va	desemna	un	responsabil 	 la	nivel	 judeţean. 	Ac t iv itatea	de	cerc 	pedagogic 	se	va	organiza
în	colaborare	cu	 ISJ .

  	 Art .25. 	 Ac t iv itatea	 profesorului	 documentaris t 	 se	 des făşoară	 pe	 parcursul	 a	 40	 de	 ore
săptămânal, 	 repart izate	după	cum	urmează:

  	   	 a)	 18	 ore	 -	 ac t iv i tăţ i 	 didac t ice	 cu	 elev i i , 	 indiv idual	 sau	 în	 parteneriat 	 cu	 cadrele
didac t ice. 	 Ac t iv ităţ i le	 cons tau	 în	 iniţ iere	 în	 cercetarea	 documentară, 	 proiec te	 didac t ice,
educat ive	 ş i	 culturale, 	 orientare	 şcolară	 ş i	 profes ională, 	 ac t iv i tăţ i 	 de	 spri j in	 pentru	 elev i i 	 cu
dif icultăţ i 	 de	 învăţare, 	 animaţ i i 	 lec tură, 	 animaţ ie	 culturală	 etc . 	 Ac t iv ităţ i le	 se	 vor	 des făşura	 în
t impul	sau	 în	afara	programului	şcolar	al	elev i lor, 	cu	c lasa	 înt reagă	sau	cu	grupe	de	elev i.

  	   	 b)	 ac t iv i tăţ i 	 de	 pregăt ire	 metodico-ş t i inţ i f ică, 	 pregăt irea	 ş i	 evaluarea	 materialelor	 ş i
ac t iv i tăţ i lor, 	 întocmirea	 programelor	 de	 intervenţ ie	 în	 scop	 recuperator	 în	 parteneriat 	 cu	 cadrele
didac t ice, 	culegerea	 informaţ i i lor	 în/din	 interiorul	ş i	ex teriorul	unităţ i i 	şcolare	–	până	 la	12	ore.

  	  	c )	ac t iv i tăţ i 	de	educaţ ie	complementare	procesului	de	 învăţământ : 	as igurarea	accesului
l iber	 la	 fondul	 documentar	 ş i	 punerea	 CDI	 la	 dispoz iţ ia	 elev i lor	 în	 cadrul	 ac t iv i tăţ i lor	 l ibere,
mentorat , 	 şcoală	 după	 şcoală, 	 ac t iv i tăţ i 	 pentru	 părinţ i 	 ş i 	 alţ i 	 membri	 ai	 comunităţ i i 	 locale,
ges t ionarea	CDI	 -	minimum	10	ore.

  	 Art .26. 	 (1)	 Personalul	 încadrat 	 în	 CDI	 es te	 subordonat 	 direc torului	 unităţ i i 	 de	 învăţământ
ş i	va	 f i 	evaluat 	anual	pe	baza	 f işei	de	evaluare	 întocmită	 în	baza	 f işei	pos tului.

  	   	 (2)	 Fişa	 pos tului	 ş i	 f işa	 de	 evaluare	 sunt 	 întocmite	 în	 baza	 f işei	 cadru	 a	 pos tului	 ş i
f işei	 cadru	 de	 evaluare	 a	 profesorului	 documentaris t 	 aprobate	 de	 MECTS,	 part icularizate	 la
spec if icul	ac t iv i tăţ i i 	din	unitatea	de	 învăţământ .

  	 Art .27. 	 (1)	 Int r-un	 centru	 de	 documentare	 ş i	 informare	 pot 	 ex is ta, 	 în	 condiţ i i le	 legi i , 	 atât
profesorul	documentaris t , 	cât 	ş i	bibl iotecarul	şcolar.
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  	   	 (2)	 In	 aceas ta	 s ituaţ ie, 	 organizarea	 ş i	 func ţ ionarea	 CDI	 sunt 	 as igurate	 în	 comun	 de
către	 profesorul	 documentaris t 	 ş i	 bibl iotecar, 	 repart izarea	 sarc ini lor	 se	 real izează	 prin	 f işa
indiv iduală	 a	 pos tului. 	 Domenii le	 de	 competenţă	 din	 f işa	 cadru	 a	 pos tului	 de	 profesor
documentaris t , 	 precum	 ş i	 responsabil i tăţ i le	 menţ ionate	 în	 prezentul	 regulament 	 vor	 f i
îndeplinite.

  	 Art .28. 	 (1)	 Domenii le	 de	 competenţă	 ale	 profesorului	 documentaris t 	 sunt 	 proiec tarea,
planif icarea, 	 organizarea	 ş i	 real izarea	 ac t iv ităţ i i 	 CDI , 	 formarea	 elev i lor	 ş i	 dezvoltarea
competenţelor	 spec if ice, 	 monitorizarea	 ş i	 evaluarea	 ac t iv ităţ i i 	 CDI 	 ş i	 a	 rezultatelor	 elev i lor,
managementul	 c lasei	 de	 elev i, 	 dezvoltarea	 de	 parteneriate, 	 comunicarea	 ş i	 ges t ionarea	 CDI,
managementul	 carierei	 al	 dezvoltări i 	 profes ionale, 	 contribuţ ia	 la	 dezvoltarea	 ins t i tuţ ională	 ş i
promovarea	 imagini i 	unităţ i i 	de	 învăţământ .

  	  	 (2)	 Mis iuni le	 profesorului	 documentaris t 	 sunt : 	 mis iunea	 pedagogica, 	 cea	 culturală, 	 de
comunicare	ş i	de	ges t ionare	 f i ind	direc t 	corelate	cu	 func ţ i i le	CDI.

  	   	 (3)	 Detal ierea	 domenii lor	 de	 competenţă	 ş i	 at ribuţ i i le	 profesorului	 documentaris t 	 se
realizează	 prin	 f işa	 cadru	 a	 pos tului	 a	 profesorului	 documentaris t 	 elaborată	 ş i	 aprobată	 de
MECTS;

  	 Art .29. 	 (1)	 Casa	 Corpului	 Didac t ic 	 coordonează	 metodologic 	 ac t iv i tatea	 CDI	 ş i	 a
profesori lor	 documentariş t i 	 prin	 profesori i 	metodiş t i 	 din	 CCD	 ş i	 formatori i 	 naţ ionali 	 din	 proiec tul
„Educaţ ie	pentru	 informaţ ie”.

  	  	 (2)	 Dezvoltarea	 reţelei	 CDI , 	monitorizarea	 ş i	 evaluarea	 ac t iv ităţ i i 	 CDI 	 se	 real izează	 de
către	CCD;

  	  	 (3)	 Evaluarea	 profesori lor	 documentariş t i 	 se	 real izează	 de	 căt re	 direc torul	 unităţ i i 	 de
învăţământ 	 ş i	 de	 căt re	 ISJ , 	 prin	 inspec torul	 de	 spec ial i tate, 	metodiş t i 	 ş i 	 formatori i 	 naţ ionali 	 din
proiec tul	 „Educaţ ie	pentru	 informaţ ie”.

  	  	 Art .30. 	Personalul	 didac t ic 	 încadrat 	 în	CDI	 benef ic iază	 de	 toate	 drepturi le	 ş i	 obl igaţ i i le
care	decurg	din	ac tele	normat ive	 în	v igoare.

Capitolul	 I I I . 	RESURSE	FINANCIARE
  	 Art .31. 	 (1)	 Parte	 integrantă	 a	 unităţ i i 	 de	 învăţământ , 	 CDI 	 benef ic iază	 de	 toate	 t ipuri le	 de

f inanţare	conform	prevederi lor	 legale.
  	  	 (2)	 CDI 	 poate	 benef ic ia	 de	 resursele	 f inanc iare	 obţ inute	 de	 unitatea	 de	 învăţământ 	 din

sponsorizări, 	 din	 partea	 unor	 ONG-uri, 	 asoc iaţ i i , 	 fundaţ i i , 	 soc ietăţ i 	 sau	 a	 unor	 ins t i tuţ i i 	 cu
respec tarea	prevederi lor	 legale	 în	v igoare.

  	 Art . 	 32. 	 (1)	 Cons il iul	 de	 Adminis t raţ ie	 al	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 va	 aproba	 un	 buget 	 de
amenajare/ 	 reamenajare	 în	 baza	 proiec tului	 de	 amenajare/ reamenajare	 al	 CDI , 	 cât 	 ş i	 bugetul
anual	de	 func ţ ionare	al	CDI .

  	 (2)	 Se	 alocă	 centrului	 de	 documentare	 s i	 informare, 	 prin	 execuţ ia	 bugetară	 a	 f iecărui	 an
un	 fond	 de	 func ţ ionare, 	 de	 dezvoltare	 ş i	 ac tual izare	 a	 fondului	 de	 publicaţ i i , 	 de	 completare	 a
dotări lor	cu	echipamente	ş i	mobil ier.

Capitolul	 IV. 	ACTIVITATEA	CENTRULUI	DE	DOCUMENTARE	ŞI 	 INFORMARE
  	Art .33. 	 În	CDI	se	pot 	 iniţ ia, 	organiza	ş i	des făşura	următoarele	categori i 	de	ac t iv ităţ i :
  	   	 a)	 pedagogice: 	 prezentarea	 CDI	 ş i	 a	 organizări i 	 sale	 spec if ice, 	 iniţ ierea	 elev i lor	 în

cercetarea	 documentară, 	 formarea	 competenţelor	 din	 domeniul	 info-documentar	 prin	 CDŞ/CDL,
ac t iv ităţ i 	 şcolare, 	 proiec te	 disc ipl inare	 ş i	 inter/ t rans 	 disc ipl inare, 	 ac t iv i tăţ i 	 educat ive	 pentru
dezvoltarea	 s i	 consolidarea	 competenţelor	 dobândite, 	 de	 dezvoltare	 a	 competentelor	 cheie	 ale
elev i lor, 	 învăţare	 remedială	 de	 t ip	 „şcoala	 de	 după	 şcoală”, 	 ac t iv i tăţ i 	 pentru	 copii 	 ş i 	 t ineri
capabil i 	 de	 performanţă, 	 orientare	 ş i	 cons i l iere	 educaţ ională	 ş i	 vocaţ ională, 	 ac t iv i tăţ i 	 priv ind
integrarea	 noilor	 tehnologi i 	 ale	 informări i 	 ş i 	 comunicări i 	 (TIC)	 în	 ac t iv i tatea	 didac t ică,
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parteneriate	 educat ive	 ş i	 ac t iv i tăţ i 	 ex t raşcolare, 	 ut i l izarea	 Plat formei	 Şcolare	 de	 e-learning, 	 a
Bibl iotec i i 	Şcolare	Virtuale.

  	  	 b)	 culturale: 	 animaţ i i 	 de	 lec tură, 	 lec tura	 imagini i , 	 ac t iv i tăţ i 	 audio-v ideo	 ş i	mass-media,
expoz iţ i i , 	 v iz ite	 ş i	 întâlniri 	 temat ice, 	 ac t iv i tăţ i 	 pri lejuite	 de	 diverse	 evenimente, 	 ac t iv i tăţ i
rec reat ive, 	 atel iere	 de	 c reaţ ie, 	 de	 valorizare	 a	 pat rimoniului	 ş i	 a	 potenţ ialului	 cultural,
parteneriate, 	schimburi	culturale	etc . ;

  	  	 c )	 comunicare: 	 colec tarea, 	 prelucrarea	 ş i	 difuzarea	 de	 informaţ i i 	 necesare	 ut i l izatori lor
interni	 sau	 ex terni, 	 part ic iparea	 la	 promovarea	 imagini i 	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 în	 comunitatea
educaţ ională	 ş i	 locală, 	 part ic iparea	 la	 promovarea	 ş i	 diseminarea	 experienţelor	 de	 bune	 prac t ic i
ale	 ins t i tuţ iei, 	part ic iparea	 la	promovarea	ac t iv ităţ i lor	CDI 	s i	a	 imagini i 	scol i i 	etc ;

  	  	d)	ges t ionare: 	ges t ionarea	spaţ iului, 	a	 func ţ ionări i 	CDI 	 (orar	de	 func ţ ionare, 	planif icarea
ac t iv ităţ i lor), 	a	 resurselor	materiale	 (mobil ier, 	materiale	ş i	echipamente), 	a	 fondului	documentar,
a	 formări i 	 profes ionale, 	 a	 bugetului	 de	 func ţ ionare	 în	 func ţ ie	 de	 nevoile	 ut i l izatori lor	 ş i	 a
ac t iv ităţ i lor	planif icate;

  	 Art .34. 	 Ac t iv ităţ i le	 în	CDI	 vor	 f i 	 real izate	 de	 căt re	 profesorul	 documentaris t 	 în	 parteneriat
cu	 cadrele	 didac t ice	 din	 unitatea	 de	 învăţământ 	 sau	 împreună	 cu	 parteneri i 	 ex terni, 	 respec t iv
indiv idual.

  	 Art .35. 	 (1)	 Ut i l izarea	 spaţ iului, 	 a	 fondului	 documentar	 ş i	 a	 serv ic i i lor	 CDI , 	 respec t iv
des făşurarea	 ac t iv ităţ i lor	 în	 CDI	 se	 real izează	 în	 mod	 programat , 	 respec t iv 	 în	 regim
neprogramat / l iber, 	 pe	 baza	 unui	 orar	 propus 	 de	 profesorul	 documentaris t /bibl iotecar, 	 aprobat 	 de
Cons il iul	de	Adminis t raţ ie	al	unităţ i i 	de	 învăţământ 	ş i	adus 	 la	cunoş t inţa	 tuturor	benef ic iari lor.

  	  	 (2)	 Se	 as igură	 accesul	 benef ic iari lor	 în	CDI	 atât 	 în	 t impul	 programului	 şcolar, 	 cât 	 ş i	 în
afara	aces tuia;

  	  	 (3)	 Ut i l izarea	 programată	 a	CDI	 presupune	 part ic iparea	 benef ic iari lor	 la	 ac t iv i tăţ i 	 iniţ ial
programate. 	 Aces tea	 se	 real izează	 pentru	 un	 grup/c lasă	 de	 elev i	 de	 căt re	 profesorul
documentaris t 	 indiv idual	sau	 în	parteneriat 	cu	alte	cadre	didac t ice/parteneri	ex terni.

  	  	 (4)	Ut i l izarea	programată	presupune:
  	  	  	 a)	 ac t iv i tăţ i 	 de	 prezentare	 a	 CDI	 ş i	 a	 organizări i 	 sale	 spec if ice, 	 real izate	 de	 căt re

profesorul	 documentaris t 	 la	 începutul	 anului	 şcolar, 	 pentru	 toate	 c lasele	 nou-int rate	 în	 unitatea
de	 învăţământ , 	 respec t iv 	 în	 t impul	 anului	 şcolar, 	 ori 	 de	 câte	 ori 	 es te	 nevoie, 	 la	 sol ic i tarea	 unui
cadru	didac t ic ;

  	  	  	 b)	 ac t iv i tăţ i 	 de	 iniţ iere	 în	 cercetarea	documentară, 	 proiec te	 în	 colaborare	 cu	 cadrele
didac t ice	 -	 disc ipl inare, 	 inter/ t ransdisc ipl inare, 	 ac t iv i tăţ i 	 pedagogice, 	 ac t iv i tăţ i 	 în	 colaborare
priv ind	 orientarea	 şcolară	 ş i	 vocaţ ională, 	 spri j inirea	 elev i lor	 cu	 dif icultăţ i 	 la	 învăţare, 	 lec tură,
animaţ i i 	 legate	 de	mass-media, 	 de	 presă, 	 animaţ i i 	 audio-v ideo, 	 ac t iv i tăţ i 	 cu	 carac ter	 cultural	 ş i
c iv ic 	 organizate	 de	 căt re	 profesorul	 documentaris t 	 ş i	 derulate	 în	 parteneriat 	 cu	 echipa
pedagogică/parteneri	ex terni;

  	  	 (5)	 Ut i l izarea	 neprogramată/ l ibera	 presupune	 punerea	 CDI	 la	 dispoz iţ ia	 ut i l izatori lor, 	 în
prezenta	profesorului	 documentaris t , 	 în	 vederea	 real izări i 	 de	 căt re	aceş t ia	a	unor	ac t iv i tăţ i 	 care
nu	 neces ită	 o	 programare	 ant ic ipată. 	 Ut i l izarea	 neprogramata/ l iberă	 presupune: 	 ac t iv i tate	 de
informare, 	 documentare, 	 cercetare	 real izată	 indiv idual	 sau	 în	 grupuri	 mic i	 în	 interes 	 şcolar,
profes ional	 sau	 personal, 	 as is tentă	 indiv iduală	 în	 cercetarea	 documentară, 	 real izarea	 temelor,
ac t iv i tăţ i 	 de	 lec tură, 	 de	 consultare	 a	 fondului	 de	 publicaţ i i 	 al	 CDI 	 ş i	 a	 resurselor	 documentare
on-l ine	 în	 scopuri	 educat ive, 	 întocmirea	 ş i	 redac tarea	 unor	 proiec te, 	 ac t iv i tăţ i 	 ludice, 	 de
petrecere	 a	 t impului	 l iber	 real izate	 în	 scop	 educat iv 	 etc . 	 Ut i l izarea	 neprogramată	 a	 CDI	 se
realizează	 de	 căt re	 elev i	 ş i	 de	 cadrele	 didac t ice, 	 de	 obicei, 	 în	 afara	 programului	 şcolar. 	 Timpul
alocat 	ac t iv i tăţ i lor	neprogramate	 în	CDI	es te	de	minimum	10	ore/săptămână.
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  	 Art .36. 	 (1)	 Ac t iv itatea	 CDI	 se	 des făşoară	 pe	 baza	 proiec t 	 anual	 de	 ac t iv itate	 ş i	 a	 unui
plan	semestrial	de	ac t iv ităţ i , 	s t ruc turate	pe	4	domenii	de	competenţă, 	 respec t iv 	a	proiec telor	de
ac t iv itate, 	 care	 vor	 cuprinde	 ac t iv ităţ i 	 pentru	 operaţ ionalizarea	 priori tăţ i lor	 def inite	 în
documentele	 de	 proiec tare	 managerială	 proiec t 	 de	 dezvoltare	 ins t i tuţ ională	 (PDI)	 ş i	 planuri le
manageriale. 	   	 Aces tea	 vor	 cuprinde	 înt reaga	 ac t iv itate	 des făşurată	 de	 profesorul
documentaris t .

  	   	 (2)	 Ac t iv itatea	 în	 CDI	 cuprinde	 ac ţ iuni	 corespunzătoare	 mis iuni lor	 profesorului
documentaris t : 	pedagogică, 	culturală, 	de	comunicare	ş i	de	ges t iune.

  	   	 (3)	 St ruc tura	 generală	 a	 proiec tului	 anual	 de	 ac t iv itate	 es te	 prezentată	 în	 Anexa	 a
prezentului	 regulament .

  	   	 (4)	 P lanului	 semestrial	 de	 ac t iv itate	 CDI	 cuprinde: 	 obiec t ivele	 parţ iale	 derivate	 din
obiec t ivele	 anuale, 	 respec t iv 	 ac t iv i tăţ i le	 (secvenţe, 	 cursuri, 	 proiec te, 	 animaţ i i 	 etc . ), 	 obiec t iv ,
responsabil , 	parteneri, 	data/perioada, 	evaluarea	-	mij loace	ş i	 i temi.

  	  	 (5)	P lanul	 semestrial	 de	ac t iv itate	 va	 f i 	 completat 	 ş i	 adaptat 	 pe	parcursul	 anului	 şcolar
în	 func ţ ie	 de	 ac t iv ităţ i le	 dezvoltate, 	 ac t iv i tăţ i le	 din	 programele	 şcolare	 des făşurate	 în	 CDI,
disponibi l i tatea	 cadrelor	 didac t ice, 	 de	 condiţ i i le	 de	 umane	 ş i	 materiale	 disponibi le, 	 de	 noi
oportunităţ i .

  	   	 (6)	 Documentele	 de	 proiec tare	 ş i	 planif icare	 a	 ac t iv ităţ i i 	 CDI 	 vor	 cuprinde	 ac t iv ităţ i
propuse	 de	 profesorul	 documentaris t , 	 de	 alte	 cadre	 didac t ice, 	 de	 conducerea	 unităţ i i 	 de
învăţământ 	 sau	 alţ i 	 parteneri. 	 Ac t iv ităţ i le	 propuse	 vor	 respec ta	 c ri teri i le	 generale	 ale	 def iniri i
ac t iv i tăţ i lor	 în	CDI	ş i	obiec t ivele	anuale	s tabi l i te.

  	  	 (7)	 Profesorul	 documentaris t 	 va	 real iza	 ş i	 prezenta	 la	 s fârş itul	 anului	 şcolar	 un	 raport
de	anual	de	ac t iv itate.

  	 Art . 	 37. 	 Profesorul	 documentaris t 	 s tabi leş te	 relaţ i i 	 de	 colaborare	 cu	 parteneri i 	 din
interiorul	sau	din	ex teriorul	unităţ i i 	de	 învăţământ . 	Parteneriatele	ex terne	angajate	vor	 f i 	 supuse
aprobări i 	 conduceri i 	 unităţ i i 	 de	 învăţământ . 	 Profesorul	 documentaris t 	 planif ica, 	 organizează	 ş i
des făşoară, 	 în	 colaborare	 cu	aceş t ia, 	 ac t iv i tăţ i 	 care	 răspund	obiec t ivelor	 ş i	 priori tăţ i lor	 s tabi l i te
în	proiec tul	anual	de	ac t iv itate	ş i	 în	planuri le	semestriale.

  	 Art . 	 38. 	 (1)	 Prin	 ac t iv i tatea	 des făşurată	 în	 CDI	 se	 urmăreş te	 dezvoltarea	 competenţelor
info-documentare	ale	elev i lor	prin	ac t iv i tăţ i 	direc te	de	exploatare	a	 fondului	documentar	al	CDI .

  	  	 (2)	 In	cal i tate	de	 responsabil 	al	CDI , 	profesorul	documentaris t 	as igură, 	 în	colaborare	cu
echipa	 pedagogică, 	 iniţ ierea	 elev i lor	 în	 domeniul	 cercetări i 	 documentare. 	 Ac t iv ităţ i le	 organizate
in	 aces t 	 sens 	 vor	 v iza	 dobândirea, 	 de	 căt re	 elev i	 a	 autonomiei	 in	 învăţare	 ş i	 dezvoltări i
spiri tului	 c ri t ic , 	 prin	 dezvoltarea	 progres ivă	 a	 capac itaţ i i 	 de	 a	 se	 orienta	 în	 CDI, 	 de	 a	 cunoaşte
diferi tele	 t ipuri	 de	 surse	 ş i	 resurse	 documentare, 	 de	 a	 ut i l iza	 ins t rumente	 t radiţ ionale	 ş i
informat izate	 de	 căutare	 a	 informaţ iei, 	 de	 dezvolta	 competente	 de	 căutare, 	 selec tare,
prelucrare, 	 organizare	 ş i	 comunicare	 a	 informaţ i i lor, 	 respec t iv 	 de	 autoevaluare	 ş i	 evaluare	 a
demersului	ş i	a	 rezultatului	cercetări i .

  	  	 (3)	 Ac t iv ităţ i le	 de	 iniţ iere	 a	 elev i lor	 in	 domeniul	 cercetări i 	 documentare	 se	 organizează
în	 cadrul	 unor	 cursuri	 dis t inc te	 des făşurate	 de	 căt re	 profesorul	 documentaris t 	 (CDS)	 sau	 în
cadrul	 unor	 secvenţe	 pedagogice, 	 cursuri	 sau	 proiec te	 (inter/ t rans)	 disc ipl inare	 des făşurate	 în
parteneriat 	 de	 căt re	 profesorul	 documentaris t 	 ş i	 cadrele	 didac t ice. 	 Predarea	 conţ inuturi lor	 care
presupun	 luc ru	cu	 resurse	autent ice	se	vor	 real iza	 în	CDI.

  	  	 (4)	 Direc torul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 ş i	 responsabil i i 	 comis i i lor	 metodice	 vor	 sus ţ ine	 ş i
vor	 încuraja	demersul	 cadrelor	didac t ice	de	des făşurare	a	unor	ac t iv i tăţ i 	 şcolare	ş i	ex t raşcolare
care	 presupun	 ut i l izarea	 resurselor	 CDI, 	 abordări	 t ransdisc ipl inare	 a	 conţ inuturi lor, 	 respec t iv 	 ş i
colaborarea	 înt re	cadrele	didac t ice	ş i	profesorul	documentaris t .
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  	 Art .39. 	 Ac t iv itatea	 CDI	 se	 des făşoară	 în	 baza	 unui	 orar	 de	 func ţ ionare	 ş i	 a	 unui
regulament 	 de	 func ţ ionare	 internă	 elaborate	 de	 profesorul	 documentaris t 	 ş i	 val idate	 de
conducerea	unităţ i i 	de	 învăţământ ;

  	 Art .40. (1)	 Gest ionarea	 ş i	 comunicarea	 fondului	 documentar	 cons tă	 în	 real izarea
următoarelor	 categori i 	 de	 ac t iv ităţ i : 	 dezvoltarea	 colec ţ i i lor	 (achiz iţ ia, 	 selec ţ ia, 	 deselec ţ ia),
prelucrarea	 documentelor: 	 ev identa	 (ev identa	 primară	 a	 documentelor	 –	 globală	 ş i	 indiv iduală),
catalogare, 	c las if icare	ş i	 indexare, 	 respec t iv 	 informat izarea	 fondului;

  	   	 (2)	 Clas if icarea, 	 cotarea	 ş i	 ordonarea	 colec ţ i i lor	 se	 real izează	 ut i l izând	 Clas if icarea
Zec imală	 Universală, 	 indexarea	 ş i	 ordonarea	 fondului	 documentar	 se	 fac 	 în	 func ţ ie	 de	 c lasele
princ ipale	 de	 la	 0	 la	 9, 	 ex t inzând	 c las if icarea, 	 în	 func ţ ie	 de	 amploarea	 colec ţ i i lor	 ş i	 prof i lul
unităţ i i 	de	 învăţământ ;

  	   	 (3)	 Toate	 operaţ iuni le	 cu	 priv ire	 la	 fondul	 documentar	 al	 CDI 	 se	 derulează	 în	 s is tem
informat izat , 	 dacă	 sunt 	 îndeplinite	 condiţ i i le	 necesare. 	 Pe	 termen	 mediu	 se	 va	 avea	 în	 vedere
informat izarea	 fondului	documentar	ex is tent 	 la	nivelul	unităţ i i 	de	 învăţământ .

  	   	 (4)	 Pentru	 fac i l i tarea	 accesului	 la	 resursele	 documentare	 pot 	 f i 	 întocmite	 catalogul
temat ic , 	 catalogul	 documentelor	 audio-v izuale, 	 catalogul	 luc rări lor	 de	 referinţă, 	 l is te	 de	 noutăţ i
etc .

  	   	 (5)	 Exploatarea	 colec ţ i i lor	 se	 real izează	 prin	 consultarea	 în	 CDI	 ş i	 prin	 împrumut 	 la
domic i l iu	conform	reglementari lor	 în	v igoare.

  	   	 (6)	 Ac t iv itatea	 organizată	 în	 centrele	 de	 documentare	 ş i	 informare	 es te	 parte	 a
ac t iv ităţ i i 	şcolare	ş i	ex t raşcolare	des făşurată	 la	nivelul	unităţ i i 	de	 învăţământ .

Capitolul	V. 	EVALUARE	CDI
  	 Art .41. 	 Evaluarea	 CDI	 ş i	 a	 pol i t ic i i 	 documentare	 a	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 poate	 f i 	 internă

(efec tuată	sau	sol ic i tată	de	conducerea	de	 învăţământ)	sau	ex ternă	 (sol ic i tată	sau	efec tuată	de
o	 ins t i tuţ ie	 abi l i tată	 în	 aces t 	 sens)	 f i ind	 real izată	 pe	 baza	 unor	 f işe	 de	 evaluare	 elaborate	 în
concordanţă	 cu	 HG	 1534/2008	 ş i	 OUG	 nr. 	 75/2005	 aprobată	 prin	 Legea	 nr. 	 87/2006, 	 cu
modif icări le	 ulterioare	 priv ind	 as igurarea	 cal i tăţ i i 	 în	 educaţ ie, 	 respec t iv 	 cu	 raportarea	 la
s tandardele	de	amenajare, 	dotare, 	organizare	ş i	 func ţ ionare	a	CDI.

Sec t iunea	B. 	BIBLIOTECILE	ŞCOLARE
  	 Art .42. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 es te	 compart imentul	 spec ial izat 	 al	 cărui	 scop	 princ ipal	 es te	 de

a	 cons t i tui, 	 a	 organiza, 	 a	 prelucra, 	 a	 dezvolta	 ş i	 a	 conserva	 colec ţ i i 	 de	 cărţ i , 	 publicaţ i i
periodice, 	 alte	 documente	 spec if ice	 ş i	 baze	 de	 date, 	 pentru	 a	 fac i l i ta	 ut i l izarea	 aces tora	 de
către	benef ic iari 	 în	scop	de	 informare, 	cercetare, 	educaţ ie	sau	recreere.

  	 Art .43. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 func ţ ionează	 în	 unităţ i le	 de	 învăţământ 	 cu	 personali tate
juridică, 	 de	 s tat 	 sau	 part iculare, 	 în	 consorţ i i 	 şcolare, 	 la	 propunerea	 direc torului	 unităţ i i 	 de
învăţământ /consorţ iului, 	 cu	 av izul	 Cons il iului	 de	 Adminis t raţ ie, 	 ş i	 nu	 poate	 f i 	 des f i inţată, 	 c i
doar	 reorganizată	 sau	 integrată	 în	 centrul	 de	 documentare	 ş i	 informare. 	 Pe	 termen	 mediu
bibl iotec i le	 şcolare	 vor	 f i 	 t rans formate	 în	 centre	 de	 documentare	 s i	 informare; 	 In	 unităţ i le	 de
învăţământ 	 fără	 personali tate	 juridică	 pot 	 f i 	 organizate	 s t ruc turi 	 info-documentare
complementare	 bibl iotec i lor	 şcolare	 sau	 centrelor	 de	 documentare	 s i	 informare	 în	 vederea
as igurări i 	accesului	 la	 informaţ ie	a	elev i lor;

  	 Art .44. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 se	 organizează	 unitar	 pentru	 înt reaga	 ins t i tuţ ie	 de	 învăţământ
în	 care	 func ţ ionează, 	 respec tând	 normele	 de	 încadrare	 cu	 personal	 de	 spec ial i tate	 conform
legis laţ iei	 în	v igoare;

  	Art .45. 	Bibl ioteca	şcolară	oferă	 resurse	pedagogice	 informaţ ionale: 	 carte, 	presă, 	CD,	DVD
necesare	 elev i lor	 ş i	 cadrelor	 didac t ice	 în	 func ţ ie	 de	 programele	 de	 ins t ruire	 ş i	 nevoile	 de
perfec ţ ionare	metodică.
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  	 Art .46. 	 Prin	 ac t iv i tatea	 sa, 	 bibl ioteca	 şcolară	 part ic ipă	 la	 real izarea	 obiec t ivelor
s is temului	 de	 învăţământ , 	 în	 ansamblul	 său, 	 precum	 ş i	 a	 obiec t ivelor	 educaţ ionale, 	 pe	 niveluri
de	s tudi i 	ş i 	prof i luri 	de	 învăţământ .

  	Art .47. 	Bibl ioteca	şcolară, 	 in	 conformitate	 cu	 func ţ i i le	 ş i	mis iuni le	 sale, 	 răspunde	nevoilor
de	documentare	ş i	 informare	a	benef ic iari lor.

  	 Art .48. 	 Bibl iotec i le	 şcolare	 sunt 	 coordonate	 metodologic 	 de	 căt re	 Casa	 Corpului	 Didac t ic
la	 nivel	 judeţean, 	 iar	 la	 nivel	 central	 de	 căt re	 Minis terul	 Educaţ iei, 	 Cercetări i , 	 Tineretului	 ş i
Sportului.

  	Art .49. 	Mis iunea	bibl iotec i i 	şcolare	es te	de	a	as igura	elev i lor	ş i	cadrelor	didac t ice	accesul
la	 informaţ ie	 ş i	 documentaţ ie, 	 de	 a	 sus ţ ine	 procesul	 int ruc t iv -educat iv , 	 a	 part ic ipa	 la
dezvoltarea	competentelor	cheie	ale	elev i lor;

Capitolul	 I . 	RESURSE	MATERIALE
  	 Art .50. 	 Bibl iotec i i 	 şcolare	 i 	 se	 as igură	 o	 locaţ ie	 corespunzătoare	 organizări i , 	 tezaurizări i ,

conservări i 	colec ţ i i lor	ş i	accesului	benef ic iari lor.
  	Art .51. 	 La	 cons t i tuirea	unei	 bibl iotec i	 şcolare	 se	as igură	de	 regulă	două	 încăperi	 alăturate

care	să	deservească	depoz itarea	suporturi lor	 informaţ ionale	ş i	o	sală	de	 lec tură.
  	 Art .52. 	 (1)	 Dotarea	 unei	 bibl iotec i	 şcolare	 t rebuie	 să	 f ie	 de	 minimum	 3	 volume	 /elev ,

urmând	ca	 raportul	de	10	volume	 /elev 	să	 f ie	at ins 	progres iv 	 în	cel	mult 	5	ani.
  	   	 (2)	 Fondul	 de	 publicaţ i i 	 al	 bibl iotec i i 	 şcolare	 va	 f i 	 în	 l imba	 română, 	 în	 l imbile

minorităţ i lor, 	 dacă	 la	 nivelul	 unităţ i i 	 de	 învăţământ 	 se	 organizează	 c lase	 cu	 predare	 în	 l imbile
minorităţ i lor	 naţ ionale, 	 respec t iv 	 în	 l imbile	 de	 c irculaţ ie	 internaţ ională	 predate	 la	 nivelul	 unităţ i i
de	 învăţământ 	 ş i, 	 în	 func ţ ie	 de	 sol ic i tări le	 benef ic iari lor, 	 în	 alte	 l imbi	 de	 c irculaţ ie
internaţ ională.

  	 Art .53. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 inc lude: 	 spaţ iul	 de	 primire, 	 spaţ iul	 bibl iotecarului, 	 spaţ iul	 de
informare	ş i	documentare, 	spaţ iul	de	 lec tură	ş i	depoz itul	de	carte.

  	 Art .54. 	 În	 bibl ioteca	 şcolară	 se	 va	 ut i l iza	 mobil ier	 modular, 	 sol id	 ş i	 prac t ic , 	 adaptat
benef ic iari lor.

  	 Art .55. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 as igură	 accesul	 la	 fondul	 documentar	 pentru	 informare	 ş i
documentare	 indiv iduală	 în	 interes 	şcolar, 	profes ional	sau	personal.

  	 Art .56. 	 În	 bibl ioteca	 şcolară	 se	 pune	 la	 dispoz iţ ia	 benef ic iari lor	 fondul	 ac t iv 	 de	 publicaţ i i ,
iar	documentele	mai	puţ in	sol ic i tate	vor	 f i 	organizate	 în	spaţ iul	de	depoz itare.

  	 Art .57. 	 Const ituirea, 	 completarea	 ş i	 organizarea	 fondului	 documentar	 se	 real izează	 în
func ţ ie	de	următoarele	c ri teri i :

  	  	a)	prof i lul, 	nivelul	de	 învăţământ 	ş i	spec if icul	unităţ i i 	de	 învăţământ ;
  	  	b)	 recomandări le	programelor	şcolare	ale	disc ipl inelor	s tudiate	 în	şcoală;
  	   	 c )	 cerinţele	 de	 informare	 ş i	 documentare	 ale	 ut i l izatori lor, 	 pe	 baza	 s tudiului	 de

market ing	efec tuat 	de	bibl iotecarul	şcolar	s i	 in	baza	obiec t ivelor	unităţ i i 	de	 învăţământ ;
  	  	d)	ac t iv i tăţ i le	propuse	 în	planul	de	ac t iv itate	anual	al	bibl iotec i i 	şcolare;
  	 Art .58. 	 Ut i l izarea	 colec ţ i i lor	 ş i	 a	 documentelor	 se	 real izează	 în	 sala	 de	 lec tură	 ş i	 prin

împrumut 	 la	domic i l iu.
  	 Art .69. 	 Inventarierea	 documentelor	 spec if ice	 bibl iotec i lor	 şcolare, 	 scoaterea	 din	 ev idenţă

a	documentelor	dis t ruse	ş i	a	celor	 l ipsă	 la	 inventar, 	 recuperarea	 f iz ică/valorică	a	publicaţ i i lor	se
realizează	conform	prevederi lor	Legii 	nr. 	334/2002.

Capitolul	 I I . 	RESURSE	UMANE
  	Art .60. 	 (1)	 În	bibl iotec i le	şcolare	sunt 	 încadraţ i 	bibl iotecari	şcolari .
  	   	 (2)	 B ibl iotecarul	 şcolar	 es te	 personal	 didac t ic 	 aux i l iar	 conform	 art . 	 249	 din	 Legea

Educat iei	Nat ionale	nr. 	1/2011.
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  	 Art .61. 	 Condiţ i i le	 de	 ocupare	 a	 func ţ iei	 didac t ice	 aux i l iare	 de	 bibl iotecar	 şcolar	 sunt 	 cele
prevăzute	de	Legea	Educat iei	Nat ionale	nr. 	1/2011, 	art . 	250, 	 l i t . 	a).

  	Art .62. 	Norma	de	muncă	a	bibl iotecarului	şcolar	es te	de	40	de	ore	săptămânal.
  	Art .63. 	At ribuţ i i le	bibl iotecarului	şcolar	sunt :
  	   	 a)	 organizează	 spaţ iul	 bibl iotec i i 	 ş i 	 as igură	 func ţ ionarea	 aces teia	 pot riv i t 	 nomelor

legale;
  	   	 b)	 as igură	 func ţ ionarea	 CDI; 	 elaborează	 ş i	 af işează	 regulamentul	 de	 organizare	 ş i

func ţ ionare	a	bibl iotec i i 	şcolare, 	orarul	aces teia	ş i	 reguli le	PSI ;
  	   	 c )	 cons t i tuie, 	 organizează	 ş i	 dezvoltă	 colec ţ i i le	 bibl iotec i i 	 conform	 normelor

bibl ioteconomice;
  	  	d)	 ţ ine	ev idenţa	a	 fondului	de	publicaţ i i ;
  	  	e)	 răspunde	ef ic ient 	 la	cerinţele	de	 lec tură	ş i	de	 informare	ale	ut i l izatori lor;
  	  	 f )	oferă	cons il iere	cu	priv ire	 la	ut i l izarea	 luc rări lor	de	 referinţă	ş i	a	 tehnologiei;
  	  	 g)	 îndrumă	 lec tura	 elev i lor, 	 în	 colaborare	 cu	 toate	 cadrele	 didac t ice, 	 pot riv i t 	 cerinţelor

din	programe, 	precum	ş i	a	part iculari tăţ i lor	ps iho-pedagogice	ş i	de	vârs tă	ale	elev i lor;
  	   	 h)	 ges t ionează	 fondul	 documentar	 ş i	 as igură	 securizarea	 aces tuia	 prin	 s is teme	 de

supraveghere	ş i	s iguranţă	ex is tente	 în	unitatea	de	 învăţământ .
  	   	 i )	 iniţ iază	 ş i	 derulează	 parteneriate	 interne	 ş i	 ex terne	 cu	 ins t i tuţ i i 	 de	 învăţământ ,

culturale, 	 organizaţ i i 	 diverse	 din	 ţară	 sau	 s t răinătate, 	 cu	 membri	 ai	 comunităţ i i 	 locale, 	 cu
părinţ i i 	elev i lor;

  	  	 j )	cont ribuie	 la	promovarea	unei	bune	 imagini	a	 ins t i tuţ iei	de	 învăţământ ;
  	 E le	 se	 s tabi lesc 	 prin	 f işa	 pos tului	 aprobată	 de	 Cons il iul	 de	 Adminis t raţ ie	 al	 unităţ i i 	 de

învăţământ .
  	Art .64. 	 (1)	Formarea	cont inuă	a	bibl iotecarului	şcolar	se	 real izează	prin:
  	   	 a)	 part ic iparea	 la	 ac t iv i tăţ i 	 de	 informare, 	 documentare, 	 metodice, 	 organizate	 ş i

coordonate	de	CCD;
  	  	 b)	 part ic iparea	 la	 s impoz ioane	 ş i	 conferinţe	 naţ ionale	 sau	 internaţ ionale	 organizate	 de

ABR	sau	alte	organizaţ i i 	abi l i tate;
  	  	 c )	 part ic iparea	 la	 cursuri	 ş i 	 programe	de	 formare	 spec if ice	pos tului	 organizate	de	CCD,

de	 MECTS	 ş i	 alţ i 	 furnizori	 ac reditaţ i 	 de	 MECTS,	 urmărind	 dezvoltarea	 competenţelor	 pentru
evoluţ ia	 în	cariera	profes ională.

  	   	 (2)	 Formarea	 cont inuă	 a	 bibl iotecari lor	 şcolari 	 es te	 un	 drept 	 ş i	 o	 obl igaţ ie. 	 In
promovarea	bibl iotecari lor	se	va	 ţ ine	cont 	de	part ic iparea	 la	cursuri	de	 formare	cont inuă;

  	 Art .65. 	 Personalul	 încadrat 	 în	 bibl ioteca	 şcolară	 benef ic iază	 de	 toate	 drepturi le	 ş i
obl igaţ i i le	care	decurg	din	ac tele	normat ive	 în	v igoare.

  	 Art .66. 	 Bibl iotecarul	 şcolar	 va	 f i 	 informat 	 despre	 dec iz i i le	 Cons il iului	 Profesoral	 ş i
Cons il iului	de	Adminis t raţ ie, 	cu	priv ire	 la	aspec te	care	 implică	ac t iv itatea	bibl iotec i i 	şcolare.

  	 Art .67. 	 Bibl iotecarul	 şcolar	 es te	 subordonat 	 direc torului	 ş i	 direc torului	 adjunc t 	 al	 unităţ i i
de	 învăţământ , 	 cu	 care	 va	 avea	 o	 colaborare	 cont inuă	 ş i	 oportună	 cu	 priv ire	 la	 buna	 organizare
ş i	 func ţ ionare	 a	 bibl iotec i i , 	 respec t iv 	 la	 part ic iparea	 bibl iotec i i 	 şcolare	 in	 real izare	 obiec t ivelor
s tabi l i te	 la	nivel	 ins t i tuţ ional;

  	 Art .68. 	 Evaluarea	 ac t iv ităţ i i 	 bibl iotecarului	 şcolar	 se	 real izează	 pe	 baza	 indicatori lor	 de
performanţă, 	 a	 descriptori lor	 de	 cal i tate	 din	 f işei	 pos tului/evaluare	 real izată	 prin	 respec tarea
f işei	cadru	da	pros tului	ş i	 f işei	cadru	de	evaluare	a	bibl iotecari lor	şcolari 	aprobate	de	MECTS.

  	Art .69. 	 Îndrumarea	 ş i	 controlul	 bibl iotecarului	 şcolar	 se	 face	de	 căt re	direc torul	 unităţ i i 	 de
învăţământ , 	 respec t iv 	de	 inspec torul	de	spec ial i tate	din	cadrul	 ISJ .

Capitolul	 I I I . 	RESURSE	FINANCIARE
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  	 Art .70. 	 (1)	Bibl ioteca	 şcolară, 	 ca	 parte	 integrantă	 a	 unităţ i i 	 de	 învăţământ , 	 benef ic iază	 de
f inanţare	conform	 legi i .

  	   	 (2)	 A lte	 surse	 de	 f inanţare	 ale	 bibl iotec i i 	 şcolare	 pot 	 f i 	 obţ inute	 de	 unitatea	 de
învăţământ 	 din	 sponsorizări	 din	 partea	 unor	 ONG-uri, 	 asoc iaţ i i , 	 fundaţ i i , 	 soc ietăţ i 	 sau	 unor
ins t i tuţ i i 	cu	 respec tarea	prevederi lor	 legale	 în	v igoare.

  	 Art .71. 	 Se	 alocă	 bibl iotec i lor	 şcolare, 	 prin	 execuţ ia	 bugetară	 a	 f iecărui	 an	 un	 fond	 de
func ţ ionare, 	dezvoltare	ş i	ac tual izare	a	 fondului	de	publicaţ i i .

Capitolul	 IV. 	ACTIVITATEA	BIBLIOTECII 	ŞCOLARE
  	 Art .72. 	 Bibl ioteca	 şcolară	 achiz iţ ionează/colec ţ ionează, 	 prelucrează, 	 organizează

colec ţ i i le	 ş i	 conservă	 publicaţ i i le, 	 bazele	 de	 date	 ş i	 alte	 documente	 spec if ice, 	 care	 se
cons t i tuie	 înt r-un	 fond	cu	carac ter	enc ic lopedic .

  	 Art .73. 	 Operaţ iuni le	 de	 ges t ionare	 ş i	 comunicare	 a	 fondului	 documentar	 vor	 f i 	 efec tuate
conform	 reglementări lor	 bibl ioteconomice	 în	 v igoare	 (Legea	 334/2002), 	 cu	 prelucrare	 în	 s is tem
informat izat 	acolo	unde	sunt 	 îndeplinite	condiţ i i le	 tehnice, 	sau	 în	s is tem	t radiţ ional, 	as t fel:

  	  	a)	dezvoltarea	colec ţ i i lor	 (achiz iţ ia, 	selec ţ ia, 	deselec t ia)
  	   	 b)	 prelucrarea	 documentelor: 	 ev identa	 (ev identa	 primară	 a	 documentelor	 –	 ev idenţa

globală	 prin	 completarea	 regis t rului	 de	 mişcare	 a	 fonduri lor	 (RMF)	 ş i	 indiv iduală	 prin
completarea	 regis t rului	 inventar	 (RI)	 ş i	 anali t ică	 pentru	 bunuri le	 culturale	 cons t i tuite	 în	 ges t iuni
care	 fac 	parte	din	Patrimoniul	Cultural	Naţ ional	Mobil), 	catalogare, 	c las if icare	s i	 indexare.

  	  	c )	 informat izarea	 fondului
  	 (2)	 Clas if icarea, 	 cotarea	 ş i	 ordonarea	 colec ţ i i lor	 se	 real izează	 ut i l izând	 Clas if icarea

Zec imală	 Universală, 	 indexarea	 ş i	 ordonarea	 fondului	 documentar	 se	 fac 	 în	 func ţ ie	 de	 c lasele
princ ipale	 de	 la	 0	 la	 9, 	 ex t inzând	 c las if icarea, 	 în	 func ţ ie	 de	 amploarea	 colec ţ i i lor	 ş i	 prof i lul
unităţ i i 	de	 învăţământ ;

  	Art .74. 	Completarea	 fondului	 de	publicaţ i i 	 ş i 	 a	altor	 categori i 	 de	documente, 	 se	 real izează
prin:

  	  	a)	achiz iţ i i 	de	carte	de	 la	unităţ i le	spec ial izate;
  	  	b)	abonamente	 la	publicaţ i i 	periodice;
  	  	 c )	 t rans fer	 de	 publicaţ i i 	 sau	 alte	 categori i 	 de	 documente	 pot riv i t 	 prevederi lor	 legale	 în

v igoare;
  	   	 d)	 donaţ i i 	 de	 la	 ins t i tuţ i i , 	 asoc iaţ i i , 	 fundaţ i i , 	 de	 la	 persoane	 juridice	 sau	 persoane

f iz ice;
  	  	e)	 împrumut 	 interbibl iotecar.
  	Art .75. 	Criteri i 	pentru	completarea	colec ţ i i lor:
  	  	a)	prof i lul, 	nivelul	ş i	spec if icul	unităţ i i 	şcolare	 în	care	 func ţ ionează	bibl ioteca;
  	  	 b)	 recomandări le	 programelor	 şcolare	 la	 disc ipl inele	 s tudiate	 în	 şcoală, 	 urmărindu-se

cons t i tuirea	unui	 fond	de	carte	echil ibrat ;
  	   	 c )	 componenţa	 fondului	 ex is tent 	 în	 bibl iotecă	 atât 	 sub	 aspec tul	 t i t luri lor, 	 cât 	 ş i	 al

numărului	de	exemplare	din	 f iecare	 t i t lu;
  	   	 d)	 cerinţele	 de	 informare	 s i	 documentare	 ale	 cadrelor	 didac t ice, 	 atât 	 în	 probleme	 de

pedagogie	 generală	 ş i	 de	 metodica	 predări i , 	 cât 	 ş i	 probleme	 de	 spec ial i tate	 ale	 disc ipl inelor
predate.

  	 Art .76. 	 Operaţ i i le	 de	 int rare	 sau	 ieş ire	 a	 publicaţ i i lor	 se	 fac 	 numai	 pe	 baza	 unui	 ac t
doveditor: 	 fac tură, 	spec if icaţ ie, 	proces-verbal	sau	ac t 	de	donaţ ie.

  	 Art .77. 	 Inventarierea	 documentelor	 spec if ice	 bibl iotec i lor	 şcolare, 	 scoaterea	 din	 ev idenţă
a	 documentelor	 uzate	 f iz ic , 	 dis t ruse	 în	 cazuri	 de	 forţă	 majoră	 ş i	 a	 celor	 l ipsă	 la	 inventar,
recuperarea	 f iz ică/valorică	 a	 publicaţ i i lor	 se	 real izează	 conform	prevederi lor	 Legii 	 nr. 	 334/2002,
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republicată	 în	2005.
  	Art .78. 	Exploatarea	colec ţ i i lor	 ş i	 a	documentelor	 se	 real izează	prin	 consultarea	 în	 sala	de

lec tură	ş i	prin	 împrumutul	 la	domic i l iu.
  	 Art .79. 	 Bibl iotecarul	 şcolar	 organizează, 	 împreună	 cu	 cadrele	 didac t ice, 	 ac t iv i tăţ i 	 de

pregăt ire	 a	 elev i lor	 din	 perspec t iva	 învăţări i 	 pe	 tot 	 parcursul	 v ieţ i i 	 cont ribuind	 la	 formarea	 ş i
dezvoltarea	competenţelor-cheie.

  	 Art .80. 	 Bibl iotecarul	 şcolar	 spri j ină	 personalul	 didac t ic 	 al	 şcol i i 	 în	 îmbunătăţ irea	 cal i tăţ i i
procesului	 de	 învăţământ , 	 as igurând	 luc rări	 de	 referinţă, 	 alte	 publicaţ i i , 	 periodice	 pe	 suport
hârt ie	sau	magnet ic , 	precum	ş i	materiale	documentare	ş i	de	s tudiu.

  	 Art .81. 	 (1)	 Bibl iotecarul	 şcolar	 iniţ iază	 ş i	 coordonează	 proiec te	 şcolare	 ş i	 ex t raşcolare,
ac t iv ităţ i 	 de	 lec tură, 	 proiec te	 culturale	 dedicate	 mari lor	 sc ri i tori , 	 oamenilor	 de	 cultură, 	 unor
evenimente, 	 organizează	 expoz iţ i i , 	 târguri	 de	 carte, 	 lansări	 de	 carte	 ş i	 part ic ipă	 cu	 elev i i 	 la
ac ţ iuni	culturale	des făşurate	 în	comunitatea	 locală/naţ ională/ 	 internaţ ională.

  	   	 (2)	 B ibl iotecarul	 şcolar	 promovează	 fondul	 documentar	 ş i	 resursele	 bibl iotec i i 	 prin:
alcătuirea	de	mape	documentare, 	pl iante	ş i	 f i lme	de	prezentare, 	 l is te	de	publicaţ i i , 	bloguri	etc .

  	 Art .82. 	 Ac t iv itatea	 bibl iotec i i 	 şcolare	 es te	 cuprinsă	 în	 planul	 anual/semestrial	 de
ac t iv itate, 	 care	 cuprinde: 	 obiec t ivele	 generale, 	 obiec t ive	 spec if ice, 	 respec t iv 	 denumirea
ac t iv ităţ i lor, 	 obiec t iv /ac t iv i tate, 	 responsabil , 	 parteneri, 	 data/perioada, 	 evaluare	 -	 mij loace	 ş i
i temi. 	Aces tea	vor	 f i 	s t ruc turate	s t ruc turate	pe	 t ipuri	ş i 	categori i .

Capitolul	V. 	EVALUARE
Art .83. 	 Evaluarea	 bibl iotec i i 	 şcolare	 se	 face	 pe	 baza	 unei	 f işei	 de	 evaluare	 real izată	 în

concordanţă	 cu	 HG	 1534/2008	 ş i	 OUG	 nr. 	 75/2005	 aprobată	 prin	 Legea	 nr. 	 87/2006, 	 cu
modif icări le	ulterioare	priv ind	as igurarea	cal i tăţ i i 	 în	educaţ ie.

DISPOZITI I 	FINALE
  	 Art .84. 	 (1)	 Prezentul	 regulament 	 se	 aplică	 tuturor	 CDI	 ş i	 bibl iotec i lor	 din	 s is temul	 de

învăţământ 	preunivers itar.
  	   	 (2)	 Condiţ i i le	 de	 ut i l izare	 a	 spaţ iului, 	 fondului	 documentar	 ş i	 a	 serv ic i i lor	 CDI 	 ş i

bibl iotec i lor	 şcolare, 	 precum	 drepturi le	 ş i	 obl igaţ i i le	 ut i l izatori lor	 se	 s tabi lesc 	 prin	 regulamentul
de	 ordine	 interioară	 al	 f iecărui	 CDI , 	 respec t iv 	 f iecărei	 bibl iotec i, 	 aprobat 	 de	 conducerea	 unităţ i i
de	 învăţământ 	 în	care	 func ţ ionează.

  	   	 (3)	 În	 termen	 de	 30	 de	 z i le	 de	 la	 data	 aprobări i 	 prezentului	 regulament 	 unităţ i le	 de
învăţământ 	 preunivers itar	 în	 care	 func ţ ionează	 bibl iotec i	 şcolare	 sau	 centre	 de	 documentare	 ş i
informare	au	obligaţ ia	de	a	elabora	Regulamentul	de	ordine	 interioară	al	bibl iotec i i 	sau	al	CDI .

8.4.3. 	Valori ficarea	rezultatelor	activi tăţi i :

Rezultatele	 ac t iv i tăţ i i 	 vor	 f i 	 valori f icate	 de	 căt re	 toate	 comis i i le	 ș i	 compart imentele	 din
Ins t i tuţ ie, 	de	salariaţ i , 	educabil i 	ș i 	 terţ i i 	din	ex terior.
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9. 	Responsabi l i tăţi 	și 	 răspunderi 	 în	derularea	activi tăţi i

9.1. 	Conducătorul	 ins t i tuţ iei
  	 -	Aprobă	procedura
  	 -	As igură	 implementarea	ș i	menţ inerea	proceduri i .
9.2. 	Cordonatorul	 (responsabilul/președintele)	CEAC
  	 -	As igură	 implementarea	ș i	menţ inerea	prezentei	proceduri;
  	 -	Monitorizează	procedura
9.3. 	Adminis t rator
  	 -	Aplică	ș i	menţ ine	procedura;
  	 -	Realizează	ac t iv ităţ i le	descrise	 la	 termenele	s tabi l i te	 în	prezenta	procedură
9.4. 	B ibl iotecar, 	Profesor	Documentaris t
  	 -	Aplică	ș i	menţ ine	procedura;
  	 -	Realizează	ac t iv ităţ i le	descrise	 la	 termenele	s tabi l i te	 în	prezenta	procedură
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10. 	Anexe, 	 înregistrări , 	arhivări

-	Toate	documentele	ş i	dovez i le	pe	baza	cărora	se	 real izează	ac t iv itatea	procedurată	se
af lă	 în	 dosarele	 compart imentului	 Adminis t rat iv , 	 la	 bibl iotec tă, 	 la	 CDI	 ş i	 în	 documentele
echipei	manageriale.

-	 Analiza	 ş i	 rev izuirea	 proceduri i 	 se	 face	 anual, 	 sau	 ori	 de	 câte	 ori 	 apar	 modif icări	 ale
reglementări lor	 legale	 cu	 carac ter	 general	 ş i	 intern	 pe	 baza	 cărora	 se	 des făşoară
ac t iv itatea/ac t iv ităţ i le	care	 face/ fac 	obiec tul	aces tei	proceduri.

Anexe

Nr.
anexa

Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de
exemplare

Difuzare
Arhivare Alte

elementeLoc Perioada

1.
PROIECTUL	ANUAL	DE
ACTIVITATE	AL	CDI

ADM ADM
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11. 	Cuprins

Coper ta ... . . .

1.
Lis ta	responsabililor 	cu	elaborarea,	ver if ic area	ș i	aprobarea	ediţ iei	sau,	după	caz ,	a	rev iz iei	 în	cadrul
ediţ iei	procedur ii	 formalizate

... . . .

2. Situaţia	ediţ iilor 	ș i	a	rev iz iilor 	în	cadrul	ediţ iilor 	procedur ii	 formalizate ... . . .

3.
Lis ta	cupr inzând	persoanele	la	care	se	difuzează	ediţ ia	sau,	după	caz ,	rev iz ia	din	cadrul	ediţ iei
procedur ii	 formalizate

... . . .

4. Scopul	procedur ii	 formalizate ... . . .

5. Domeniul	de	aplicare	a	procedur ii	 formalizate ... . . .

6. Documente	de	refer inţă	( reglementăr i) 	aplicabile	ac tiv ităţ ii	procedurate ... . . .

7. Definiţ ii	ș i	abrev ier i	ale	termenilor 	ut iliz aţi	 în	procedura	operaţională ... . . .

8. Desc r ierea	procedur ii . . . . . .

9. Responsabilităţ i	ș i	răspunder i	 în	derularea	ac tiv ităţ ii . . . . . .

10. Anexe,	înregis trăr i, 	arhivăr i . . . . . .

11. Cupr ins ... . . .


