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ANUNT

COLEGIUL MIHAI EMINESCU BACAU
Organizeazi CONCURS
pentru ocuparea unui post vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR DE PATRIMONIU, Studii
superioare, de lungi/scurtd duratd, economice, inginer/ subinginer, cu norma intreagd, pe perioadd
nedeterminati

in temeiul:

- Legii Educatiei Nr. 1/ 2011 si completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 286/ 23.03.2011;

- H.G.nr.1027/11.11.2014 si

Aprobdrii

comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor in sedinta Consiliului de
administratie din data de 13.10.2020.

oo

1. Depunere a dosarelor, data - limita — 30.10. 2020, ora 16:00.

- Dosarele se depun la secretariatul Colegiului ,,Mihai Eminescu”Bacdu, intre orele 8:00 — 16:00.
2. Selectia dosarelor - 02.11.2020;

3.Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor - 02.11.2020, dupa ora 16:00;

4. Proba serisi — 09.11.2020, dupé ora 14:00;

5. Interviul - 12.11.2020, dupd ora 14:00.

IL. CONDITII DE STUDII:
- Studii superioare de lunga durata/ scurtd durat3, economice / inginer /subinginer

Il CONDITIL DE _PARTICIPARE LA CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI
™ YACANT DE ADMINISTRATOR FINANCIAR DE PATRIMONIU

- are ceta];ema romand, ceta;eme a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si dom1c111u1 in Romania;

- cunoagte limba roména, scris si vorbit;

- are varsta minimi reglementati de prevederile legale;

- are capacitate deplia de exerc1';1u

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru sivArsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- are o stare de s#nitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;




IV. DOSARUL PENTRU CONCURS VA CONTINE:

- cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului institutiei publice organizatoare pentru

ocuparea postului de administrator financiar de patrimoniu;

- curriculum vitae;

- copia actului de identitate - buletin/ C.L;

copie certificat de nagtere, copie certificat de casétorie;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor in domeniul economic si a altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice.

copia carnetului de munca sau dupi caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie

si/ sau in specialitate studiilor, o adeverinta extras din REVISAL;

- cazierul judiciar in perioada de valabilitate, in original sau o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale care si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi; Candidatul
care a depus declaratie pe propria rispundere si va fi declarat admis la selectia dosarelor, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasuririi primei probe a concursului;

- adeverini medicali care si ateste starea corespunzitoare de sindtate eliberatd de medicul de familie
sau de o unitate sanitari abilitati; Adeverinta va cuprinde in clar numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanattii;

- recomandare de la ultimul loc de muncd;

- dosar plic.

Nota: Actele de identitate, nastere, ciisitorie (unde este cazul), adeverintele de vechime In munca, cit si
actele de studii se prezinti si in original, in vederea verificirii conformitatii copiilor cu acestea.

A

V., PERIOADA DE INSCRIERE.

fn termen de 10 zile de la publicarea in Monitorul Oficial, candidatii pot depune dosarul de inscriere
péani la data - limita 30.10 2020, ora 16.00, la secretariatul Colegiul ,,Mihai Eminescu” Bacau, in intervalul
orar 8:00-16:00.

1. GRAFICUL DE _DESFASURARE:

Etapele de concurs Data/perioada/ora

19;10.2020-30. 10.2020 (data — limita
30.10.2020, ora 16:00)

Depunerea dosarelor

Selectia dosarelor de concurs 02.11.2020

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 02.11.2020, ora 16:00

Depunere contestatii in urma selectiei dosarelor 03.11.2020, intre orele 8:00 — 14:00

Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor privind selectia dosarelor | 04.11.2020, oral4:00

Proba scrisa

09.11.2020, ora 14:00

Afisarea rezultatelor in urma sustinerii probei scrise 10.11.2020, intre orele 12:00 — 14:00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa 10.11.2020, intre orele 14:00 — 16:00

Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor la proba scrisd

11.11.2020, intre Qrele 10:00 — 16:00

Interviul

12.11.2020, incepand cu ora 14:00

Afisarea rezultatelor la interviu

12.11.2020, dupa ora 18:00

Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului

13.11.2020, intre orele 14:00-15:00

Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba interviu

16.11.2020, dupi ora 14:00

Afisarea rezultatelor finale

16.11.2020, ora 16:00
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

Tematica concursului pentru ocuparea postului de

Administrator financiar de patrimoniu

Organizarea si functionarea unitatilor de invatimant preuniversitar, personalul unititilor de
invitimant, rispunderea disciplinard a personalului;

Structura, organizarea si responsabilititile personalului nedidactic compartimentul
administrativ-organizare si responsabilitéti;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rdspunderea
penald si civila a gestionarului;

Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar+contabile;

Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;

Elemente obligatorii pe care trebuie si le contind documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publicd;

Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucrdtorilor privind securitatea i séndtatea in munca;
Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea gi raportarea evenimentelor privind
securitatea si sdndtatea in munca);

Comitetul de securitate si sanéitate in munci(conf. Codului Muncii);

Rispunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

Dispozitii generale, obligatii privind apérarea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

Colectarea selectiva a deseurilor.
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11.
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14.

Bibliografia concursului pentru ocuparea postului de

administrator financiar de patrimoniu

Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificérile si completrile ulterioare;

Ordinul M.E.C. nr.5447/31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de Invafiméant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 827 din
09 septembrie 2020.

HOTARAREA Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016;

O.M.E.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii; LEGEA nr. 22/1969, modificatd si
completati prin Legea 54/1994, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea
in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

LEGEA nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr.319/2006 Legea securititii si sdnatatii in muncd, cu modificérile si completérile ulterioare;
Hotirarea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securititii si sanatitii In munca nr. 319/2006;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, cu
modificérile si completérile ulterioare;

Hotirarea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Ordinul MLF.P. nr. 2861/9.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de naturd activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

0O.U.G. 74/2018 privind colectarea selectivd a deseurilor.

Toate etape cursului se vor desfisura la sediul Colegiului ,,Mihai Eminescu” Baciu din strada Mihai

Secretar sef,
Opinca Maria Gabriela

Afisat azi, .2020, pe site www.meb.ro si la avizierul colegiului.
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